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RAPPORTO PARTNER
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Ciascun partner è responsabile della compilazione del proprio rapporto . Nello specifico :

• Identificazione del rapporto

• Avanzamento del piano di lavoro

• Procedure/avvisi pubblici

• Elenco delle spese sostenute e pagate durante il periodo di riferimento (o precedente )

• Contributo UE (secondo il budget approvato dall'Autorità di Gestione)

COMPITI DI CIASCUN PARTNER

La documentazione deve essere completa dei relativi allegati
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JEMS – PRESENTAZIONE DEL RAPPORTO
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PRESENTAZIONE DEI RAPPORTI E SOGGETTI COINVOLTI

Pagato

Rapporto dei 
partner

Rapporto di 
progetto

Partner (incluso il partner principale ) Controllore

Capofila SC/AG

Bozza Inviato Controllo in corso certificato

Bozza Inviato Verificato
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JEMS – RIAPERTURA DEI RAPPORTI

RiaperturaInviato

Pagato

Controllore
Riaprire il rapporto del partner

Nessuna riapertura dopo il 
pagamento!

SC/AG
Riaprire il rapporto progetto

RiaperturaInviato

Rapporto del partner 
(partner e capofila)

Rapporto di progetto
(capofila)
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AVVIO DELLE ATTIVITÀ DI VERIFICA

Bozza Inviato Controllo in corso certificato
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Dalla dashboard/notifiche , e dopo il primo invio dei report, il controllore visualizzerà tutti i progetti a lui/lei 
assegnati, nonché il loro stato ( Inviato , Riaperto, ecc.).

Il link al numero di progetto consente di accedere alla pagina principale del progetto, mentre il numero del 
partner porta direttamente al report.

I report dei partner assegnati al responsabile del trattamento sono visibili anche nella sezione " I miei report dei 
partner " (una volta inviati).

RAPPORTI INVIATI
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Punto di attenzione

È possibile che siano state approvate diverse versioni del formulario di progetto. Se necessario, è possibile
verificare con il partner che abbia effettivamente inviato la relazione relativa all'ultima versione approvata.

CONTROLLO PRELIMINARE
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PANORAMICA DEL LAVORO DI CONTROLLO

: AVVIO DELLA PROCEDURA

a) Una volta inviato il rapporto del partner , il controllore può procedere con la verifica facendo clic sul pulsante "Avvia 
verifica".

b) Lo stato del rapporto del partner cambia in " Verifica in corso ".

c) Il controllore può quindi accedere al rapporto di controllo .
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QUADRO SUL LAVORO DI CONTROLLO :
LE 5 SEZIONI

Il Rapporto del controllore" include le seguenti sezioni:
I. Identificazione del controllo
II. Verifica delle spese
III. Comunicazione relativa al controllo
IV. Liste di controllo
V. Riepilogo e finalizzazione

Punto di attenzione

È sempre possibile " Passare al report del partner" » per visualizzare i dettagli (ad esempio, l'elenco degli avvisi pubblici) e tornare 
indietro cliccando su “Apri il lavoro del controllore”.
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SEZIONE I: IDENTIFICAZIONE DEL CONTROLLO
1.2 TIPO DI RAPPORTO E DOCUMENTO IN ESAME

• Il formato dei documenti verificati nel "formato dei documenti 
giustificativi".

• Il tipo di report in fase di verifica nel "report di tipo partner ".

Il controllore dovrà selezionare:
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Il controllore deve compilare i dati identificativi nella cella 
"Controllore designato del partner di progetto" :

• Il nome del controllore deve essere selezionato dal menu a 
tendina.

• Se richiesto, indicare anche il nome e il cognome del 
controllore.

( L'immagine a lato non mostra tutti i dettagli della pagina .)

Punto di attenzione

Ricordarsi di «Salvare» sempre le modifiche prima di passare a un'altra pagina.

SEZIONE I: IDENTIFICAZIONE DEL CONTROLLO: 
3. “CONTROLLORE DESIGNATO”
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Il Controllore deve selezionare la metodologia di verifica.
Entrambe le opzioni possono essere selezionate.

SEZIONE I: IDENTIFICAZIONE DEL CONTROLLO: 
4. “CONTROLLO”

Punto di attenzione

Il programma NEXT Italia Tunisia utilizza un metodo basato sull’analisi dei rischi ancora in fase di elaborazione. In 
attesa della definizione di tale documento la verifica viene effettuata sul 100% dei rapporti e sul 100% delle spese .

Se si seleziona l’opzione "Verifica in loco", è necessario fare
clic sul pulsante "Aggiungi verifica in loco" e specificare le
date e il luogo della visita.
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Questa sezione elenca tutte le spese presentate dal partner.

SEZIONE II : CONTROLLO DELLE SPESE

Il sistema JEMS indica automaticamente ogni spesa come come 
"campionata". La colonna «Partie d’echantillon» non deve essere 
deselezionata
Il controllore può:

• Decurtare un importo e selezionare un tipo di errore

• Sospendere la spesa

• Aggiungere un commento
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Per ogni spesa, l'importo detratto è, di default, pari a 
€0,00 nel sistema.
In caso di importo non ammissibile * , il controllore deve
inserire l'importo da detrarre e il sistema JEMS calcolerà
automaticamente l'importo ammissibile.
Le detrazioni devono essere inserite in euro .

Nella colonna "Importo detratto in EUR" devono essere inseriti nel sistema solo 
valori positivi .

Una volta detratto l'importo, è obbligatorio
selezionare il tipo di errore appropriato dal menu a
tendina.

SEZIONE II: CONTROLLO DELLE SPESE:
IMPORTO DETRATTO E TIPO DI ERRORE
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In alcuni casi, il controllore può decidere di
sospendere una spesa . Tale spesa comparirà quindi
nell'elenco delle spese del successivo report del
partner.

Il partner può quindi eliminarlo o modificarlo in 
questo nuovo report (che può apparire durante lo 
stesso periodo di riferimento ).

Questa funzione può essere utilizzata se il partner ha 
bisogno di tempo per fornire chiarimenti o raccogliere 
la documentazione di supporto necessaria.

Il controllore può aggiungere un commento nel campo 
di testo situato sotto la colonna "Commento", sia per 
giustificare una deduzione , sia per fornire altre 
spiegazioni .

SEZIONE II: CONTROLLO DELLE SPESE:
SPESA IN ATTESA DI ULTERIORI E COMMENTI
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In questa sezione, controllori e partner possono caricare e scaricare documenti a seguito di richiesta chiarimenti
e integrazione documentale, comunicando preventivamente extrasistema tra di loro tali attività

SEZIONE III: COMUNICAZIONE E CONTROLLO

Quando un report è in stato " Controllo in corso ", in questa sezione i controllori e i partner possono :

• Caricare e scaricare documenti
• Modificare la descrizione degli inserimenti effettuati
• Eliminare i propri file caricati nella sezione
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Per il programma INTERREG NEXT Italia – Tunisia, questa sezione attualmente non deve essere utilizzata  
dal controllore

SEZIONE IV : LISTE DI CONTROLLO

Punto di attenzione

Il controllore deve compilare extrasistema i documenti relativi alla verifica: checklist - rapporto di controllo e il
certificato secondo i modelli forniti dall'AG e allegati al Manuale di rendicontazione e controllo e dopo averli firmati
digitalmente dovrà caricarli nella sezione V del rapporto denominata "Riepilogo e finalizzazione " .
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Questa sezione corrisponde alla fase finale prima dell'invio del rapporto di controllo.

SEZIONE V: RIEPILOGO E FINALIZZAZIONE

1/3

Una volta che tutte le sezioni sono state compilate
correttamente e le checklist completate, fare clic su
" Avviare la verifica preliminare."

Per verificare che tutto sia corretto, è possibile effettuare un controllo
cliccando sul pulsante "Esegui controllo prima dell'invio" .
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Anche se un rapporto di controllo viene generato automaticamente, come detto in precedenza il controllore deve 
compilare extrasistema  gli allegati "rapporto di controllo " e " certificato" secondo i modelli forniti dall'AG.

Dopo aver firmato digitalmente i documenti, il controllore deve caricare i file nella riga apposita «Rapporto di
controllo».

SEZIONE V: RIEPILOGO E FINALIZZAZIONE

2/3
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SEZIONE V: QUADRO COMPLESSIVO E

FINALIZZAZIONE 3/3

La verifica è stata completata e il rapporto del partner risulta "certificato".

Se tutto è corretto, si potrà procedere a finalizzare la verifica cliccando su " Finalizza verifica ".
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Criticità evidenziate dalla verifica dei reporti di partner e di progetto

Avanzamento fisico e finanziario

Errori formali e di redazione del report:

● Sezioni JEMS non compilate (avanzamento piano lavoro, marché public, ..)

● Livrable o output non allegati previsti per ogni attività

● Mancanza della documentazione giustificativa per ogni linea di spesa

● Spese aggregate per categoria (es risorse umane unica riga per più soggetti) 

● Assenza degli allegati richiesti dal Manuale di rendicontazione e controllo (es: Allegato 8)

● Documenti dei revisori (check list….) non conformi ai modelli previsti e inviati dall’AG

● Rapporto di progetto non firmato dal rappresentante legale del BP o del PP

• Livrables e Realizzazioni non sono descritti e non sono debitamente documentati in conformità al FC e/o al budget approvato
• Documentazione relativa ai bandi di gara/avvisi per la selezione di personale, o servizi (controllori….) o acquisto di attrezzature

incompleta o non presentata
• Stato di avanzamento del progetto non descritto o descritto in maniera generica o non conforme al calendario del FC



JEMS – RIAPERTURA DEL REPORT DI CONTROLLO
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Punti d’attenzione

Questa procedura dovrà essere effettuata prima che il Beneficiario principale includa il certificato del partner nel 
rapporto di progetto.

Il controllore, nel caso in cui ha erroneamente finalizzato la
certificazione del report del partner (ad esempio prima di
allegare gli allegati richiesti 9a, 9b e 9c) al fine di permettere
l’integrazione documentale, può riaprire il proprio rapporto di
controllo e inserire i documenti

nella sezione V – TAB “visualizza panoramica e finalizza, potrà inserire gli allegati 9a , 9b e 9c da lei firmati
digitalmente.



JEMS – RIAPERTURA DEI RAPPORTI DI PROGETTO

Report di progetto inviato ad Ag in verifica in corso SC
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In generale, la riapertura, nello stato «Controllo in corso» da
parte AG/SC è opportuna quando il rapporto di progetto è
carente e/o non include documentazione. A esempio:

• Integrazione alla descrizione del piano di lavoro

• Integrazione agli allegati ( procedure, certificati dei 
controllori, allegati alle attività, ecc)

• Correzione di alcuni gravi errori nel caricamento

Punti d’attenzione

Quando il report di progetto è riaperto da parte SC, per consentire al revisore di agire sul report certificato del
partner è necessario che il capofila, dalla sezione report di progetto nel TAB “lista certificati dei partner” escluda il
certificato del partner interessato. Solo escludendo il relativo certificato, il revisore potrà avere accesso nuovamente
al suo lavoro di controllo e attivare la procedura indicata nella slide «riapertura del report di controllo»
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Punti d’attenzione

La comunicazione del capofila/BP all'AG/SC deve includere, in allegato, la richiesta di integrazione documentale del
controllore di primo livello inviata al partner di progetto (ad esempio, per inserimento degli allegati 9a, 9b e 9c del
modello AG, compilati e firmati digitalmente).

Il Controllore invia una 
richiesta motivata al partner 
per il quale è necessaria la 

riapertura del lavoro di 
controllo 

Il partner invia una richiesta al 
capofila/BP del progetto motivando 
la riapertura del report di progetto 
e l’eliminazione della certificazione 

del rapporto del partner 

Il capofila/BP del progetto invia 
una richiesta all’AG/SC di 

riapertura del report di progetto 
per consentire la riapertura del 

lavoro del controllore del partner 



JEMS – RIAPERTURA DEI RAPPORTI DEI PARTNER
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In generale, la riapertura, nello stato «Controllo in corso»,
consente al partner di apportare esclusivamente le seguenti
modifiche:

• collegamento della spesa alla relativa procedura/appalto 
pubblico

• Integrazione alla descrizione e commento della spesa

• Integrazione agli allegati delle voci di spesa

• Correzione di alcuni gravi errori nel caricamento

Punti d’attenzione

Quando il report è riaperto per il partner, il controllore non può modificare i dati in JEMS.

Il partner deve inviare nuovamente il rapporto affinché il controllore possa verificarlo nuovamente e finalizzarlo.

Il controllore, verificate delle incongruenze sulle spese, al fine
di permettere al partner di fare alcune modifiche, può riaprire
il report dettagliando tali incongruenze con nota o email.


