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1 Introduzione

1.1 Scopo, ambito e fonti

1.1.1 Ambito

Il presente manuale contiene informazioni tecniche sul funzionamento e I’utilizzo del sistema di monitoraggio
elettronico congiunto (JEMS) del programma Interreg NEXT Italie-Tunisie e afferisce alla versione 12 del sistema
JEMS, pertanto, potrebbe essere aggiornato a seguito del rilascio della versione successiva di sistema.

In particolare, il Manuale fornisce elementi utili per la corretta compilazione del rapporto del singolo partner e il
suo passaggio al controllore sul sistema JEMS, e della predisposizione del rapporto di progetto da parte del
Beneficiario principale (BP)

Il presente documento non sostituisce le indicazioni contenute nel Manuale di rendicontazione e controllo, nel
Contratto di sovvenzione, Convenzione di partenariato e nel formulario approvato dall’ Autorita di Gestione.

1.1.2 Fonti

Programma Interreg NEXT Italie-Tunisie, Manuale di rendicontazione e controllo, versione giugno 2026.
Interreg NEXT lItalie-Tunisie, materiale formativo JEMS sul rapporto partner e sul circuito di controllo, aprile e
giugno 2026.

1.1.3 Separazione delle responsabilita

Il partner resta responsabile della veridicita e completezza delle informazioni inserite.

JEMS garantisce tracciabilita e circolazione dei dati, ma non rende automaticamente ammissibile una spesa.

Il BP coordina il rapporto di progetto: raccoglie i contributi dei partner e ne verifica la completezza e la
coerenza complessiva.

Il controllore opera sul rapporto del partner ricevuto; eventuali modifiche richiedono la riapertura del rapporto
e un nuovo invio da parte del partner.

1.2 Ruoli e responsabilita

Soggetto Responsabilita nel rapporto

Partner / BP Compila la propria relazione, registra spese e allegati, effettua il controllo Rapporto partner inviato.
interno e invia.

Controllore Verifica ammissibilita, regolarita e prove; formula richieste; convalida, Rapporto di controllo e spese certificate.
riduce o sospende le spese.

BP / capofila Riceve i dati certificati, verifica coerenza con progetto e partenariato, Rapporto di progetto e richiesta di
consolida. rimborso.

SC/ AdG Verifica relazione e richiesta, pud chiedere chiarimenti, convalida e avvia il Approvazione e pagamento al BP.
pagamento.

2 Accesso e configurazione JEMS

2.1 Autenticazione

L’URL del programma Interreg Next Italia-Tunisia e: _https://jems.italietunsie.eu/

Si consiglia di utilizzare browser web aggiornati (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox).


https://jems.italietunisie.eu/
https://jems.italietunisie.eu/
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Il sistema Jems Interreg Next Italia-Tunisia & stato tradotto nelle due lingue del programma: francese e italiano. E
possibile selezionare la lingua utilizzando il menu a tendina in alto a destra.

Figura 1 — Accesso a JEMS

interr €y - ?32;:“‘5’:;:‘”“. =+ Jems - Accedi

MEXT alie - Tunisie * & Email

Il nome Utente non pua essere vuoo.

* & Password
. . . I
Benvenuti nel sistema di 12 pessword non pud essere wiota

mon ‘to ragg| oe | ettron |CO Accedendo accerto | termini di servizio, la politica sulla privacy e

sull'utilizzo dei cookie.

congiunto del Programma Interreg
Next Italia Tunisial

Accedi

Crea nuovo account Password dimenticata
Qui puoi trovare i nostri ultimi avvisi e gestire i tuoi progetti. Per iniziare &
sufficiente accedere o creare un nuovo account.

Jems & parzialmente conforme allo standard di accessipilita Web
WCAG 2.1 AA_ Segui questo link per la dichiarazione di accessibilita

Jemseu

ems & di
Interact [ : |

Sviluppato da cloudflight

Per autenticarti, fai clic su "Accedi" dopo aver inserito nome utente e password.
Nota: i due campi contrassegnati da un "*" sono obbligatori.

Se hai dimenticato la password, seleziona "Password dimenticata?". Fai clic sull’icona "?" (in alto a destra)
per informazioni su:

e Supporto utenti
o Documenti legali applicabili (termini di servizio, informativa sulla privacy, dichiarazione di accessibilita)
o Versione attuale di Jems.
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2.2 Contrattualizzazione

Per accedere alla sezione Contrattualizzazione selezionare il progetto e aprire la sezione contrattualizzazione
dal menu a sinistra

Il Beneficiario principale/capofila (BP) e i partner (PP) hanno accesso alle seguenti sottosezioni:

Contrattualizzazione
- Contratti e accordi
- Responsabili del progetto Monitoraggio del contratto
- Calendgrlo rendicontazione Gonatl e aecordl
- Dettagli del partner
Responsabili del progetto
Calendario

Dettagli del partner
L’accesso di ogni singolo PP & assegnato tramite la sezione Privilegi del progetto.

N.B. I progetti finanziati nell’ambito dell’Avviso 1/2024sono gia nello stato di “contrattualizato” e inoltre
risulta gia effettuata I’associazione dei beneficiari al progetto di pertinenza.

2.2.1 Contratti e accordi
Dopo la contrattualizzazione del progetto nella sottosezione Contratti e accordi sono visibili:

La data di inizio del progetto

La data di fine del progetto

La data di entrata in vigore del Contratto di sovvenzione
La data di entrata in vigore dell’ Accordo di partenariato
Gli allegati

ANENENENAN

Figura 2 — Contratti e accordi

# Cruscotto / Schede progettuall / 00001 - 4 Contrattl e accord
Contrattualizzazione
Contratti e accordi

Contratti e accordi

Questa zezions & dedicats al caricamante formale dei contratti firmati & cegli accordi oi partanariato.

1/10/2025 31r3/2028

w0
Contratto di concessione del finanziamento Accordo di partenariato
21012025 21002028 B
-
Allegati (L

v  Contratto e documenti di supporto
() Mon ci sono file caricati.

Contratto

Progstto
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2.2.2 Responsabili del progetto

Nella sezione “Responsabili del progetto”, sara cura del BP inserire le informazioni di contatto delle persone
che gestiscono il progetto, quali:

v Project manager
v Responsabile finanziario
v Responsabile della comunicazione

Si ricorda di salvare le modifiche prima di passare alla sezione successiva.

Figura 3 — Responsabili di progetto

A Cruscetto / Schede progettuall / IT_MT0200002 - C2-22-TEST_1 / Project manager

Aggiungere |e informazioni di contatto delle persone che gestiscono il progetto.

Project manager

Titolo (p.e. Sig., Sig-ra)

Responsablll del progetto

Mome

Cognome

Indirizzo email

N. telefonico

.'x‘aponsahile finanziario (se diverso dal project manager) I

Titoho (p.e. Sig., Sig-ra)

Mome

Cognome

Indirizzo email

N. telefonico

=Jems

A harmonised tool
by Interact

Responsabile della comunicazione

Titolo (p.e. Sig., Sig-ra)

Mome
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2.2.3 Dettagli del partner

Una volta assegnati i privilegi di progetto ad ogni PP, il beneficiario pud accedere alla propria
sottosezione.

In questa sezione tutti i BP/PP forniscono le seguenti informazioni:

Beneficiario/i effettivo/i finale/i
Coordinate bancarie del partner
Posizione dei documenti
Allegati

ASRNENRN

Beneficiario/i effettivo/i finale/i

Questa sezione non e rilevante per i partner pubblici. Tuttavia, in linea con il CPR (Common
Provision Regulation), i partner progettuali privati - se applicabile (ad esempio in caso di PMI, ecc.)
- devono fornire informazioni sul/i beneficiario/i effettivo/i della propria organizzazione.

Figura 4 — Beneficiario effettivo

Beneficiario/i effettivo/i finale/i &

Coordinate bancarie del partner

Ogni BP/PP ha a disposizione la propria sezione per tenere sempre aggiornati i dati delle proprie
coordinate bancarie.

Figura 5 — Coordinate bancarie del partner

A Cruscomo f Schede progettuali / 00001 — BIOBIOWA # Dettagli del partner

Contrattualizzazione
Sezione specifica del partner ({{Info partner}})

I Beneficiario/si effettivosi Tinalesi I

I Coordinate bancarie del capofila I

Dettagli del conto

Trolare del conto

Darti della banca

Mome della banca
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Posizione dei documenti
In questa sezione fornire le informazioni sull’ubicazione dei documenti.

Figura 6 — Posizione dei documenti

# Cruscotto / Schede progettuali / 00030 - DEPIST / Dettagli del partner

Ubicazione dei documenti

Titcla

Morme

Cognome

Indirizzo e-mail

Telefono

MNome ente

Murmero civico

CAP

Citta

Homepage

Paese (NUTS 0)



2.3 Prerequisiti

Per accedere alla sezione Rendicontazione “Report”, il progetto deve avere almeno lo stato "Contrattualizzato".
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e privilegi del progetto

E possibile verificarne lo stato nella sezione "Riepilogo del progetto".

Scheda progettu

Riepilogo del progetto

Riepilogo del progetto

Stato: & Contratto stipulato

ID e acronimo del progetto
Stato

Nome progetto

Pricrita del programma

Obiettivo specifico

Avviso

Primo invio
Decisione di finanziamento

Appaltato (entrata in vigore)

Figura 7 — Stato di avanzamento del progetto

ale 00030 - DEPIST

(aggiornato il 20/04/2026)

00030 - DEPIST
() Bozza — p> Inviato — / Ammissibile — Approvato — & Contratto stipulato  — ." Chiuso
Dépistage Efficace et Prévention du cancer : Innovation en Santé Transfrontaliere
4 -Un espace de coopération plus social et plus inclusif
RS0O4.5 - Garantire la parita di accesso all'assistenza sanitaria e favorire la resilienza dei sistemi sanitari, compresa I'assistenza sanitaria di base, nonché promuovere la
transizione dall'assistenza istituzionale all'assistenza basata sulla famiglia e sulla comunita
Appel 01/2024 pour la présentation de projets standards dans le cadre de tous les objectifs spécifiques du programme Interreg VI-A NEXT Italie Tunisie Fine 16/04/2026
Tempo rimasto: 0 giorni, Oore e 0 minuti
15/04/2026 di depist@jems.eu
18/04/2025
15/05/2025

Nel menu a sinistra, in basso, si possono verificare i privilegi di progetto.

Gli utenti assegnati

a un partner di progetto hanno di default privilegi di visualizzazione sul report di progetto

e sulla sotto-sezione “Report dei partner”.

Per apportare mod

ifiche alla sotto-sezione “Rendiconti dei partner”, 1’utente dovra essere assegnato con

privilegio di modifica

PP4 Promimpresa

* Nome utente Jems

Figura 8 — Privilegi del progetto (partner) e Impostazione accesso ai dati sensibili

Giulia Caminiti

P4@p4.it | @ ved /" modifica | 0 Dati sensibili i
* Nome utente Jems
BP@bp.tn| | ® vedi , modifica | (] oDati sensibili (]

Per modificare i privilegi, il partner dovra contattare il capofila per richiedere la corretta assegnazione.

N.B. Per i progetti finanziati nell’ambito dell’Avviso 1/2024, il privilegio “modifica” di cui al presente
paragrafo é stato gia assegnato agli utenti partner da parte dell’ Autorita di Gestione. Nessuna azione € richiesta
da parte del capofila.

Nella stessa sezione, & possibile impostare I’accesso dei vari utenti ai dati sensibili in coerenza con il
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR). Anche in questo caso, il partner dovra contattare
il capofila per modificare le impostazioni.
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Punti di attenzione

e L’utente BP ha accesso ai rendiconti dei beneficiari partner in base ai ruoli definiti nella sezione “Privilegi
del progetto”. Ad esempio, per visualizzare i rendiconti del partner PP2, I’utente BP deve essere assegnato al
partner PP2 come utente con privilegi di visualizzazione.

e L’accesso in sola visualizzazione ai rendiconti di tutti i partner del progetto, consente al BP di adempiere ai
propri compiti e predisporre la relazione tecnico — amministrativa della richiesta di rimborso a livello di
progetto.

e Quando un controllore € assegnato a un partner, ha accesso in sola visualizzazione ai rendiconti che il partner
inviera tramite Jems.

e Se viene approvata una modifica del progetto (ovvero una nuova versione della scheda progettuale), gli
elementi modificati saranno visibili solo nei rendiconti dei partner creati dopo I’approvazione. | rendiconti dei
partner che risultavano in stato “bozza” o “inviati” al momento dell’approvazione non subiranno
aggiornamenti relativi a tali modifiche.

10
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3 Rapporti dei partner

La sezione “Rapporti dei partner” della piattaforma JEMS ¢ disponibile dopo la stipula del Contratto di
sovvenzione, ossia quando lo stato del progetto passa a “Contrattualizzato”. Gli utenti ai quali ¢ assegnato
il privilegio di compilazione/modifica del rapporto del partner possono creare, modificare e inviare i
rapporti di propria competenza. Questo capitolo descrive i passaggi per completare tutte le sezioni del
rapporto del partner.

I report dei partner appena creati prendono in considerazione i dati dell’ultima versione approvata della
scheda progettuale. Se in fase di rendicontazione viene approvata una versione della scheda progettuale
modificata, le modifiche andranno ad incidere solo sui rendiconti futuri.

Accesso alla sezione di rendicontazione JEMS:

Nella sezione "Dashboard / Le mie applicazioni” o “cruscotto”, seleziona il progetto per il quale desideri creare
un report.

Figura 9 — Selezione del Progetto

ID de . Ultimo re- Priorita del .
Acronimo Primo invio Obiettivo specifico  Stato Awiso di riferimento
progetto nvio programma

1- Appel 01/2024 pour la présentation de projets standards dans le
00030 DEPIST 15_/?4/2026 4 RSO45 & contrattost.. ) cadre de tous les objectifs specifiques du programme Interreg VI-A
NEXT Italie Tunisie

Nel menu a sinistra, fare clic su “Report” e quindi su ‘“Rapporti dei partner”.

Viene visualizzato I’elenco dei partner del progetto. Clicca sul nome dell’organizzazione per la quale
desideri inviare il report per aprire la sezione specifica.

Rendicontazione -

- )
Panoramica

Tabella live degli indicatori

Tabella finanziaria live
Correzioni
Report di progetto
| Report di progetto
Rendiconti dei partner

LP1 IEMEST

PP2 SWING.IT

PP3 INAT

PP4 INRGREF

11
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3.1 Flusso operativo completo

-H

Preparare
Raccogliere avanzamento, indicatori, procedure, spese e prove; riconciliare il fascicolo con contabilita e
budget.

Creare il rapporto
Aprire il periodo corretto e verificare identificazione, date e versione del progetto.

Compilare
Completare avanzamento, attivita, procedure, elenco spese, contributi e allegati.

Controllare
Eseguire il controllo interno narrativo, finanziario e documentale; usare I’anteprima e gli export
disponibili.

Inviare
Trasmettere il rapporto solo quando tutti i dati sono definitivi e coerenti.

Integrare
Se il rapporto viene riaperto, modificare soltanto gli elementi richiesti e inviare di nuovo.

Certificare
Il controllore conclude la verifica; le spese certificate diventano disponibili per il consolidamento del
BP.

Consolidare
Il BP prepara rapporto di progetto e richiesta di rimborso; AdG/SC verificano e avviano il pagamento.

12
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Figura 10 — Stati del rapporto
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PRESENTAZIONE DEI RAPPORTI E SOGGETTI COINVOLTI

Partner (incluso il partner principale ) Controllore

\ Ra;;::tr:zrdei /\ Bozza / Inviato > —> | controllo in corso / m~|
\______/

Q Rapporm di L Bozza > Inviato > — | Verificato —
o

Capofila SC/AG

Flusso degli stati nel sistema JEMS Italie-Tunisie.

Stato Chi agisce Cosa significa

Bozza Partner Il rapporto & modificabile e non & ancora disponibile per il
controllo.

Inviato Partner / controllore Il rapporto é trasmesso; non equivale a certificazione.

Controllo incorso  Controllore Sono in corso le verifiche e possono essere richiesti
chiarimenti.

Certificato Controllore Il controllo del rapporto partner & concluso.

Bozza rapporto BP Il BP puo includere i dati certificati nel consolidamento.

progetto

Verificato / AdG / SC Il rapporto di progetto ha completato le fasi previste.

Pagato

13
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3.2 Preparazione del rapporto

3.2.1 Selezionare il rapporto corretto

e Aprire il progetto e la sezione dedicata ai rapporti del partner.

o Individuare il periodo assegnato: verificare numero, data iniziale, data finale e scadenza con il calendario del
progetto.

e Creare o aprire la bozza esistente. Evitare duplicazioni.

o Controllare che il budget e il piano di lavoro corrispondano all’ultima versione approvata.

3.2.2 Informazioni identificative

Periodo coperto e tipo di rapporto (intermedio/finale).

Sintesi dell’avanzamento del partner nel periodo.

Problemi, ritardi, scostamenti e misure correttive.

Eventuali elementi che il BP deve riportare nella relazione consolidata.

3.2.3 Qualita della sintesi

Scrivere un rapporto, non un diario: confrontare quanto pianificato con quanto realizzato, quantificare
I’avanzamento, richiamare prove e indicatori, spiegare gli scostamenti e indicare la decisione o I’azione correttiva.

3.3 Creazione e compilazione del rapporto del partner

Il rendiconto del partner viene creato e numerato automaticamente R.1 (ID in ordine crescente R.1, R.2, R.3,
ecc.). L’ID del rendiconto partner non riflette il periodo di riferimento.

Il rendiconto del partner e organizzato in diverse sezioni, ciascuna delle quali € accessibile tramite le schede:
v" Identificazione del rendiconto

Avanzamento del piano di lavoro

Appalti pubblici/procedure di affidamento

Elenco delle spese

Contributi

Allegati al rendiconto

Esportazione del rendiconto

AN N N N Y NN

Cruscotto finanziario
v Invia

Il riepilogo dei rendiconti presenta informazioni chiave, tra cui I’ID del rendiconto partner, lo stato
attuale (che puo essere Bozza, Inviato, Controllo in corso o Convalidato), il periodo di rendicontazione, la
data di creazione del rendiconto e la data del primo invio.

Figura 11 — Sezioni del rendiconto

A Riepllogo del progetto
Rendicontazione -

Panoramica o
Tabella live degli indicatori
Tabella finanziaria live

Correzion|
Report di progetto oy
| Report di progetto
Rendiconti dei partner 2
LP1 ABCDE
PP2 INEAS
PP3 CESIE ETS
PP4 Promimpresa

Contratto o
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Per creare un report sui partner, fai clic su "+ Aggiungi un report sui
partner".

Figura 12 — Creazione di un rapporto del partner

Quando il programma utilizza la riapertura, ricordare che la creazione di un nuovo report ha un impatto sulla riapertura
del precedente rapporto del partner.

Quando si apre l'ultimo report, si pud rivedere qualsiasi cosa con la riapertura.

Quando esiste un report pil recente, i dati che influiscono sui dati cumulativi non possona essere modificati

L

Incluso nel N Periodo di N - Totale P

ID Stato rpergg;(ttdoi Y:ﬂz'go‘::AF ;ineditomazi ﬁ;far::)ogret Primo invio Ultimo invio Importo inviato Ez\ti::"n(frlgﬁo amégi;tsglélil\g:igfti-l Controllo ;“mm

R2 (G Bozza 10 09/06/2026 i

R R certifi.. 1.0 ;i;zd;i'z 07105/2026 14/0512026 0170712026 2264355 020772026 2264355 | Aprire il lavoro del c..
Quando inserisci il report, puoi scegliere tra italiano e francese. Fai clic sul pulsante una volta per
selezionare la lingua.
Si precisa che per i progetti standard di cui all’ Avviso 1/2024 del’INTERREG NEXT IT-TU PO, la lingua
obbligatoria da selezionare per I’inserimento dei dati € il francese; in aggiunta al francese, & possibile
utilizzare anche I’italiano.

Figura 13 — Selezione della lingua
Descrivi il proprio contributo alle attivita svolte in questo periodo di rendicontazione.
IT~ FR

Inserire il testo qui

La relazione del partner € suddivisa in diverse sezioni accessibili tramite schede nella parte superiore della pagina,

C

he saranno descritte in dettaglio nei capitoli successivi:
Identificazione del rapporto
Avanzamento del piano di lavoro
Procedure pubbliche
Elenco delle spese
Contributi
Allegati del rapporto
Esportazione del report
Riepilogo finanziario
Invia

Figura 14 — Sezioni del rapporto

stato (} Bozza

Identificazione del report Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici Elenco delle spese Contributi Allegati al rendiconto Esportazione report Riepilogo finanzi

Identificazione del report sullo stato di avanzamento del partner
ID e acronimo del progetto 00030 - DEPIST
Versione AF collegata 1.0
Related call 1 - Appel 01/2024 pour la présentation de projets standards dans le cadre de tous les objectifs specifiques du programme Interreg VI-A NEXT Italie Tunisie
ID rendiconto partner R.2
Stato del rendiconto del partner () Bozza — p> Inviato —+ %I Controlloincorso — Q Certificato

Numero Partner  PP2
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Una volta creato il report del partner, per tornare alla sezione relativa ai report
dei partner, fare clic sul nome del partner nell’elenco sotto "Report dei partner " nel menu a sinistra.

Figura 15 — Elenco dei rapporti

PP2 INEAS ; :
PP3 CESIEETS | ID Stato E;\giﬂd;ﬂ Versione AF :;r:lﬁ?gnr:‘azi Creazione Primo invio Ultimo invio Importo inviato Data difine ammissineTwﬂ)‘ni‘ter Controllo Elimin
progetto collegata one del report del controllo controllo ber i a
1
09/06/2026 =
103

1 R2 C Bozza 1.0 i

Contratto &

& Periodo 2,
Monitoraggio del contratto B Q Certi. 10 mEer;Z 70- 1 07 ES/ME '144 4?5/2026 UJ iﬂ/znze 2264355 03 ée?/zoze 264355 | Aprireil lavoro del c

La panoramica del rapporto del partner fornisce informazioni sull’ID del rapporto, sullo stato attuale (bozza -
inviato/riaperto - in fase di revisione - certificato), sul periodo di riferimento (selezionato in "I1D rapporto™), sulla
data di creazione del rapporto e sulla data del primo invio del rapporto.

Punti di attenzione

» Non ¢ possibile creare un nuovo rendiconto se un rendiconto precedente & nello stato
“Riaperto”.
Solo il rendiconto piu recente del partner — e solo se in stato bozza — puo essere eliminato.

Y

» Il rendiconto del partner viene creato e numerato automaticamente con ID “R.17, “R.2”, “R.3”,
e cosi via. L’ID non riflette il periodo di rendicontazione.

» Alla creazione del rendiconto del partner vengono pre-caricati i dati della versione approvata
piu recente della scheda progettuale. Eventuali modifiche in corso non influiranno sui
rendiconti gia esistenti. Se il progetto ¢ in fase di modifica e il rendiconto del partner deve essere
basato sulla versione della scheda progettuale precedente alla modifica, & importante creare il
rendiconto prima che la modifica venga approvata.

3.3.1 Identificazione del rapporto del partner

Durante la creazione di un report, I’utente viene automaticamente indirizzato alla prima scheda, denominata
"ldentificazione report”, che contiene una sezione di riepilogo iniziale.

Le informazioni principali sono tratte dalla versione del formulario di candidatura in vigore al momento della
redazione del rapporto. La versione del formulario di candidatura a cui si riferisce il rapporto é indicata nella
sezione di riepilogo del rapporto del partner.

Lo stato del report ¢ indicato, le opzioni sono: Bozza - Inviato - Revisione in corso - Certificato.
e Inserire la data di inizio del periodo di riferimento.
o Inserire la data di fine del periodo di riferimento.

e Associare il rapporto a un periodo di riferimento selezionandolo dal menu a tendina. | periodi di
riferimento sono semestrali e corrispondono ai semestri previsti per I’attuazione del progetto.

Punti di Attenzione

Periodi di rendicontazione:

e JEMS prevede periodi di rendicontazione semestrali, mentre il contratto di sovvenzione dei progetti
standard dell’avviso 1/2024 del PO INTERREG NEXT lItalie-Tunisie stabilisce periodi quadrimestrali. Tal
proposito, quindi:
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e |l periodo di rendicontazione su JEMS pud includere anche spese riferite ai periodi di rendicontazione
precedenti, se non ancora rendicontate. Non possono invece essere inserite spese che, pur ricadendo nel
semestre visualizzato da JEMS, siano state sostenute dopo la conclusione del corrispondente periodo
quadrimestrale stabilito dal contratto, o, se differente, da comunicazioni ufficiali dell’ Autorita di Gestione.

e Pertanto, il periodo indicato su JEMS non estende il periodo di rendicontazione previsto dal contratto: per
stabilire quali spese possano essere inserite nel rapporto occorre rispettare le scadenze quadrimestrali
indicate dal contratto o comunicate dall’ Autorita di Gestione.

Figura 16 — Informazioni da inserire nella sezione Identificazione del rapporto

stato () Bozza

Identificazione del report Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici Elenco delle spese Contributi Allegati al rendiconto Esportazione report Riepilogo finanziario Invia

Identificazione del report sullo stato di avanzamento del partner
1D e acronimo del progetto 00030 - DEPIST
Versione AF collegata 1.0
Related call 1 - Appel 01/2024 pour |a présentation de projets standards dans le cadre de tous les objectifs spécifiques du programme Interreg VI-A NEXT Italie Tunisie

D rendiconto partner  R2

Stato del rendiconto del partner (3} Bozza — > Inviato — ¥ Controlloincorso  — (@ Certificato

Numero Partner  PP3
Nome organizzazione in lingua originale ~ CESIE ENTE DEL TERZO SETTORE
Nome organizzazione in inglese  CESIE ETS
Stato giuridico  Private
Tipo partner  Gruppi di interesse, comprese le ONG

Lorganizzazione del partner pud recuperare VA per le
attivita del progetto.

Regime di aiuti di Stato  GBER Article 20

Fonte e tasso di cofinanziamento  Interreg Funds 0,00%

Paese ltalia(IT)

valuta locale (secondo InforEuro)  EUR

Data dii inizio del periodo di rendicontazione (OD/... () Data di fine del periodo di rendicontazione (DD/M... (¥

Periodo di rendicontazione

Fornire un riepilogo dell’attivita svolta dal partner durante il periodo di riferimento (fare riferimento alla sezione
C5 del formulario di candidatura/ C4 su JEMS e al calendario di progetto/C6 su JEMS)

Figura 17 — Descrizione dei risultati ottenuti

Sintesi del lavoro del partner nel periodo di rendicontazione

Descrivere i progressi compiuti in gquesto periodo di rendicontazione e il modo in cui guesti contribuiscono alle attivita, ai
risultati e ai prodotti degli altri partner relativi a questo periocdo di rendicontazione.

IT FR

nserire Ttesto qu

Se del caso, fornire una descrizione e una giustificazione dei problemi e delle deviazioni dal piano di lavoro,
indicando le cause e le soluzioni adottate per superarli

Figura 18 — Descrizione delle possibili deviazioni

Problemi e scostamenti relativi al partner

Se applicabile, descrivere e giustificare eventuali problemi e discrepanze, compresi i ritardi, rispetto al piano di lavoro
presentato nella scheda progettuale e le soluzioni trovate.

IT FR

nserire il testo qu

Il Piano finanziario del periodo riporta il riepilogo degli obiettivi di spesa e delle spese dichiarate. Nella casella di
testo posta sotto la tabella riassuntiva & necessario giustificare eventuali scostamenti rispetto agli importi previsti
nella scheda progettuale.
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Gli importi nella colonna “ Rendiconto attuale ” vengono aggiornati
automaticamente ad eccezione del campo "Previsione per il prossimo report". Questo campo deve essere compilato
dal partner con le previsioni di spesa.

Figura 19 — Previsioni per il prossimo rapporto

Profilo di spesa del partner

Numero
Partner

Target cumulativo - report  report totale fino ad ora /Target

Target del periodo report corrente Target cumulativo  Totale riportato fino ad ora L) h
E 8 totale fino ad ora cumulativo

Previsione per il prossimo report

LP1 324639,00 0,00 375.492,60 0,00 375.492,60 0,00% 0,00

Se applicabile, spiegare eventuali scostamenti nel profilo di spesa rispetto agli importi indicati nel modulo di domanda

nserire il testo qui

Se del caso, giustificare eventuali discrepanze di spesa rispetto a quanto previsto dal progetto nel periodo in
questione (fare riferimento al budget di progetto Annexe B approvato e sezione D “budget” su JEMS)

Figura 20 — Descrizione delle discrepanze di spesa

Se applicabile, spiegare eventuali scostamenti nel profilo di spesa rispetto agli importi indicati nel modulo di domanda

T FR

Fornire informazioni sulla partecipazione dei gruppi target, in conformita con i gruppi target elencati nel progetto
(fare riferimento alla sezione C3 del formulario di candidatura/C2 su JEMS)

Figura 21 — Gruppi target
uruppl target

Mella tabella sottostante si riporta 'elenco dei gruppi target indicati nel modulo di domanda. Spiegate quali gruppi target
avete coinvolto, in guale modo e in quale misura.

Target Group Descrizione del coinvolgimento del target group

. Inserire il testo qui
Autorita pubblica nazionale

Ospedali e centri medici

n - - 5 . Inserire il testo qui
Istituti di istruzione superiore e diricerca

Altro

3.3.2 Stato di avanzamento del piano di lavoro

Nella scheda “Avanzamento del piano di lavoro” sono utilizzati i dati dell’ultimo formulario di candidatura
approvato, sezione C5 “Piano di lavoro” del formulario di candidatura (C4 su JEMS), organizzati per gruppo di
attivita. Per verificare attivita, livrables e output previsti, fare riferimento alla medesima sezione del formulario di
candidatura.

La sezione del report richiede quanto segue:
= Selezione del GT

- Cliccare sul GT di interesse per aprire il dettaglio.
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Verificare le attivita previste e procedere con la compilazione dei
campi richiesti.

= Descrizione delle attivita
Descrivere il contributo del partner alle attivita previste nel GT durante il periodo di riferimento.
Fornire informazioni sullo stato di avanzamento, sugli output prodotti e sui risultati tangibili raggiunti.

Evidenziare eventuali scostamenti, criticita o ritardi rispetto al piano di lavoro, indicando le misure
correttive adottate.

= Caricamento della documentazione
Caricare i documenti di supporto relativi alle attivita descritte.

Se occorre allegare piu file per una stessa voce, raggrupparli in un unico archivio (.zip o .rar) prima del
caricamento.

= Contributo agli output/risultati
Selezionare la casella di spunta per indicare il contributo all’output o al risultato tangibile del GP.

Allegare un documento (report, evidenze, materiale di comunicazione, ecc.) che dimostri I’effettiva
realizzazione degli output.

= Salvataggio
Salvare le modifiche prima di passare alla sezione successiva per evitare la perdita dei dati inseriti.
Le informazioni riportate in questa sezione sono fondamentali per:

e il Beneficiario principale (BP), che le utilizzera per la predisposizione della domanda di rimborso e del
rapporto di progetto;

e il controllore di primo livello, che ne verifichera la coerenza e la tracciabilita rispetto alle spese
rendicontate.

Passaggi Su Jems:
Fai clic sul gruppo di attivita per espanderlo.
Figura 22 — Vista dei gruppi di attivita

Avanzamento del plano di lavoro

rente 1

Inserisci le informazioni richieste relative alle attivita, ai risultati attesi (nell’ambito della rispettiva attivita) e ai
traguardi raggiunti dal gruppo di attivita:

e Ultilizza la casella di testo per fornire dettagli sul gruppo di attivita svolte durante il periodo coperto dal
rapporto.

o Per ciascuna attivita, utilizzare la casella di testo per descrivere il contributo del partner alle attivita del
progetto, ai risultati e ai traguardi raggiunti durante il periodo di riferimento.

e Sottolineare in particolare che i risultati e gli obiettivi sono stati finalizzati.
e Nel caso di investimenti, descrivi il tuo contributo nella casella di testo relativa all’attivita di progetto.

o E possibile caricare documenti giustificativi relativi ad attivita, risultati e traguardi raggiunti (in caso di pid
documenti, caricare file .zip o .rar) . I nomi dei file devono essere descrittivi.

o Peririsultati a cui il partner ha contribuito durante il periodo di riferimento, spuntare la casella

Seleziona "Contributo" e carica i documenti giustificativi nell’attivita corrispondente.
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o Per i progetti a cui il partner ha contribuito durante il periodo di
riferimento, spuntare la casella

Seleziona "Contributo" e carica i documenti giustificativi. | documenti giustificativi devono includere
informazioni sugli indicatori relativi ai risultati raggiunti (vedi punto 1 delle "Linee guida per la
quantificazione degli indicatori nei rapporti dei partner e dei progetti).

Nota: i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori e la sezione pu0 essere salvata solo se tutti i
campi obbligatori sono stati compilati.

Figura 23 — Informazioni richieste

Componente 1

Descrivi il proprie contribute alle atuvita svolte in questo periode di rendicontazione.

Inserire il testo qui

Indicare come si & contribuito alle attivita del progetta in questo periodo di rendicontazione e scegliere i risultati e gli
output a cui si & contribuito. Tali informazioni sono richieste nel report sullo stato di avanzamento del progetro. | partner
di progetto possono fornire spiegazioni a livello di attivita.

Artivita

A1

Descrivere come si & contribuito all'avanzamento di questa attivita

Allegato:

RT 1.1.1

Allegato:

Output
o1

Allegato:

Allegate:

Per chiudere la scheda, fai clic su """ nell’angolo in alto a destra.

Figura 24 — Chiusura del record

A1

PUNTO di ATTENZIONE

Attivita e gruppi di lavoro

e Selezionare il GT e Attivita pertinente.

e Descrivere le attivita svolte nel periodo, indicando partner coinvolti, luogo e date rilevanti.

o Confrontare risultato effettivo e obiettivo previsto; quantificare I’avanzamento quando possibile.

e Allegare o richiamare le prove: verbali, livrable, studi, registri presenze, fotografie, link o
certificazioni.

e Spiegare ritardi o variazioni e indicare impatto, recupero e nuova tempistica.

Indicatori
Pertinenza L’indicatore € quello approvato e collegato all’attivita descritta?
Misurazione Il valore del periodo e quello cumulato sono verificabili?
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Prova Esiste un documento che dimostra il valore dichiarato?

Coerenza Narrativa, indicatore, livrable e spese raccontano lo stesso avanzamento?

Un errore frequente é quello di affermare un risultato senza prova oggettiva. Mappe, report, registri, output
pubblicati o certificati devono permettere al verificatore di ricostruire il risultato.

3.3.3 Appalti pubblici e procedure di affidamento

La sezione “Appalti pubblici / Procedure di affidamento” ¢ dedicata agli appalti e alle procedure di affidamento
relativi a servizi, forniture, lavori o incarichi esterni, secondo la normativa e le regole applicabili.

Ogni appalto o procedura inserita in questa sezione sara direttamente collegata alle relative spese riportate
nell’elenco delle spese.

In questa sezione, un partner puo inserire informazioni sui contratti relativi al progetto. Indipendentemente dal
report a cui viene aggiunto un contratto, questo apparira in tutti i report successivi.

La sezione comprende:

* il pulsante “+ Aggiungi appalto/procedura di affidamento” , che consente di creare una nuova scheda di
dettaglio;
= un elenco riepilogativo con i dati degli appalti o delle procedure gia inserite.

Un appalto puo essere salvato solo dopo aver compilato tutti i campi contrassegnati da un asterisco (*).

A\ Attenzione: una volta inviato il rendiconto, non sara pit possibile modificare le informazioni inserite.

Fai clic su "+ Aggiungi mercato" per creare un mercato. Si aprira la pagina in cui potrai inserire le informazioni.

Figura 25 — Inserimento di una procedura pubblica/gara d appalto

Appalti pubblici

Gli appafti pubblici del partner inclusi in wlti | report del partner creati in precedenza vengono visualizzati qui. Attenzione: quando si elimina un appalto in una bozza di report obsoleta, lo stesso viene eliminato anche nel nuovi report & il collegamento con le vod di
€osto viene rimosso.

La sezione richiede I’inserimento dei seguenti dati principali relative alla procedura pubblica/gara d’appalto:
e Compilare le informazioni generali relative al contratto:

o Nome del contratto. NB Il nome del contratto verra poi utilizzato nella sezione "Elenco delle spese",
pertanto € importante che il partner scelga un nome esplicito e inequivocabile affinché il contratto possa
essere facilmente identificato.

o Numero di riferimento
o data del contratto
e tipo di appalto, selezionando una delle opzioni disponibili: Fornitura/Servizi/Lavori
e Importo del contratto
e Nome del fornitore
o Partita IVA/codice fiscale
e Aggiungere eventuali informazioni complementari utili alla descrizione dell’appalto.

e Cliccare su “Crea” per salvare i dati e proseguire con la compilazione.
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Figura 26 — Dettagli della procedura pubblica

Aggiungi un appalto

R2

Il nome del contratto qui definito pud essere selezionato nell'elenco delle spese per collegare le voci di spesa al contratto
in questione.

* Appalto

Numero di riferimento.

Tipo di contratto

Imperto contratto * Selezionare una valuta

0,00 TND

Denominazione del fornitore

Nota: una volta creato la procedura, sara in modalita di modifica e sara possibile inserire o aggiornare i dati.
Dopo I'invio del report, non sara pit possibile modificare il contratto.

Fai clic sulla freccia nell’angolo in alto a sinistra per tornare alla visualizzazione dell’elenco delle procedure
pubbliche.

Figura 27 — Freccia per tornare indietro (sezione "Appalti pubblici*)

(® Appalti

R1

Il nome del contratto qui definito pud essere selezionato nell'elenco delle spese per collegare |e voci di spesa al contratto
in questione.

Dopo aver creato/salvato un contratto, un elenco riassuntivo di tutti i contratti € visibile nella pagina principale della
sezione "Appalti pubblici®.

Fai clic sul mercato nella tabella riassuntiva per aprire la visualizzazione dettagliata.

Figura 28 — Tabella riassuntiva (sezione "Appalti pubblici')

Appalti pubblici

Gli appalti pubblici del partner inclusi in tuti i report del partner creati in precedenza vengono visualizzati gui. Attenzione: guando si elimina un appalto in una bozza di report obsoleta, lo stesso viene eliminato anche nei nuovi report e il collegamento con le voci di
costo viene rimosso

Numero di Denominazione del

Creatoin Ultima modifica Appalto o Data del contratto Tipo di contratto Importo contratto  Valuta ° P.IVA / Codice fiscale
riferimento. fornitore
R1 12/05/2026 19:33 ;:r“;‘:;“;:“mwa 2 3 13/11/2025 Polizza assicurativa 12650,00 EUR KLPP Insurance LTD HE259650
R1 12/05/2026 19:07 servizidl 2 20/10/2025 Servizio 2300000 EUR REPUTATIONLABSRL 01927110898
comunicazione e 8

R1 12/05/2026 19:04 Cenbisdleimun g 01/10/2025 Incarico professionale 2400000 EUR Dr. Marten Pirre 01790510855
tecnica, amministrativ...
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Per i contratti che superano le soglie EU* & obbligatorio fornire informazioni
sul/sui titolare/i effettivo/i. Tali informazioni non sono richieste per i contratti al di sotto delle soglie UE.

Per completare le informazioni pertinenti, clicca su "+ Aggiungi titolare effettivo" per accedere alla visualizzazione
dettagliata.
Figura 29 — Aggiunta di un beneficiario (sezione "Appalti pubblici™)

Beneficiario/i effettivo/i del contraente

® Nessun beneficiario effettivo

Si prega di inserire i dati richiesti. Nota: i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori e il
beneficiario puo essere registrato solo se tutti i campi obbligatori (partita IVA/codice fiscale) sono compilati.

Figura 30 — Inserimento dati relativi al beneficiario (sezione "Appalti pubblici™)

Bénéficiaire(s) effectifs du contractant

Date de naissanc Numéro TVA/d'identification fiscale upprime

Prénom

B | ™ numero Tvadidentfication fiscale .

N

Per i contratti che superano le soglie UE, & obbligatorio fornire informazioni sui subappaltatori. Queste
informazioni non sono richieste per i contratti al di sotto delle soglie UE. Per inserire le informazioni pertinenti,
fare clic sul pulsante "+ Aggiungi un subappaltatore" per accedere alla visualizzazione dettagliata.

Figura 31 — Aggiunta di un subappaltatore (sezione "Appalti pubblici")

Subappalto/i

() Nessun subappaltatore

Si prega di inserire i dati richiesti. Nota: i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori e il
subappaltatore potra essere registrato solo se tutti i campi obbligatori saranno compilati.

Figura 32 — Inserimento dati relativi ai subappaltatori (sezione "Appalti pubblici®)

e rétérence ate contratto Valuta nome du fourisseur Tea

E possibile caricare allegati nella sezione dedicata agli appalti pubblici. Ai file caricati pud essere associata una
descrizione (cliccando sull’icona della matita per aggiungere una descrizione), ed € inoltre possibile scaricarli ed
eliminarli.

Per eliminare un contratto, fai clic sull’icona del cestino a destra della tabella. Puoi eliminare o modificare un
contratto solo all’interno del report in cui ¢ stato creato e se il suo stato & "bozza". Il report in cui € stato creato il
contratto & indicato nella tabella di riepilogo.

Lhttps://single-market-economy.ec.europa.eu/single-market/public-procurement/legal-rules-and-implementation/thresholds_en?prefLang=fr
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Figura 33 — Gestione degli allegati e dei contratti (sezione “Appalti pubblici”)

Allegato/i

Dimensi

Nome file Ubicazione Data di caricamento Utente Descrizione Azioni

procedura serv comunicaz STEP-OL zip Allegato allappalto

one de...

002026 stepol.apo@gmail.com 227 M8 &

PUNTO DI ATTENZIONE:

o In caso di modifica del contratto, il contratto modificato deve essere caricato nella sezione degli allegati del contratto in questione
in una successiva relazione del partner. Se necessario, € possibile modificare le informazioni relative al/ai beneficiario/i effettivo/i

del contraente e quelle relative al subappalto. Verificare che proroghe, varianti o addendum siano caricati

e La scheda della procedura deve consentire di ricostruire oggetto, soggetti, date, importi e documenti della selezione o

dell’affidamento. | contenuti minimi sono:

Oggetto e tipologia della procedura.

Riferimento al budget, all’attivita e al progetto.

Date di avvio, aggiudicazione, contratto ed eventuali modifiche.

Soggetto aggiudicatario/contraente e importo.

Documenti di programmazione, pubblicazione, selezione, aggiudicazione e contratto.
Motivazione e tracciabilita delle decisioni.

Collegamento tra procedura, contratto e singole voci di spesa.

o Sisuggerisce di verificare la corrette procedura quando esistono piu affidamenti simili.
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Suggerimenti operativi

Scegliere un titolo chiaro e rappresentativo per I’oggetto del contratto, in modo da facilitarne
I’identificazione nella sezione Elenco delle spese (ad Esempio: affidamento del servizio di xxx, contratto di
acquisto di xxx, lavori per il recupero dell ‘area di xxx ecc.)

Per gli appalti sopra la soglia comunitaria dell’UE, e obbligatorio fornire informazioni sul/i beneficiario/i
effettivo/i e sui subappaltatori. Tale informazione non é richiesta per gli appalti al di sotto delle soglie dell’UE.

Per inserire ulteriori soggetti collegati alla procedura:
cliccare su “+ Aggiungi beneficiario effettivo” e/o “+ Aggiungi subappaltatore”;
compilare tutti i campi richiesti (quelli contrassegnati da * sono obbligatori).

Nella sezione “Appalti pubblici / Procedure di affidamento” € possibile caricare uno o piu allegati relativi
alla procedura.

ATTENZIONE: gli allegati dovranno riportare descrizioni brevi, ma chiare per assicurare I’immediata
identificazione dei documenti caricati da parte di tutti gli utenti

La sottosezione “Aggiornamento dell’appalto/procedura di affidamento” € disponibile in tutti i
rendiconti successivi a quello in cui [I’appalto & stato inserito per la prima volta.
Nel rendiconto di inserimento iniziale, I’appalto € completamente modificabile.

Per aggiungere un aggiornamento:
Cliccare su “+ Aggiungi aggiornamento dell’appalto/procedura di affidamento”.

Compilare tutti i campi obbligatori con le informazioni richieste (ad esempio: variazioni contrattuali,
proroghe, modifiche economiche, ecc.).

Per eliminare un appalto, cliccare sull’icona del cestino posizionata sulla destra nella tabella riepilogativa.
A\ Attenzione:

Un appalto puo essere eliminato o modificato solo nel rendiconto in cui é stato creato.

L’operazione & possibile esclusivamente se il rendiconto si trova in stato di “Bozza”.

Il rendiconto di creazione dell’appalto &€ sempre indicato nella tabella riassuntiva per una facile
consultazione.

Dopo la creazione/salvataggio di un appalto, una lista riassuntiva di tutti gli appalti diventa visibile nella
pagina.
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3.3.4 Elenco delle spese

Nella sezione "Elenco spese"” i partner elencano i costi sostenuti, indicati nella valuta originale. Scorri verso
destra per visualizzare tutti i campi relativi a quella voce.

Fai clic su "+ Aggiungi una spesa” per aggiungere le spese una alla volta. Per eliminare una spesa, fai clic
sull’icona del cestino a destra.

Figura 34 — Elenco delle spese

Elenco delle spese

Le valute e  tassi i conversione sono wrawi da InforEuro, i tassi contabili mensili ufficiali della Commissione europea. | tassi mensili seno aggiornati autematicamente fino al mese in cui il rendiiconto viene presentato per la prima volta per la verifica. Se la vostra valuta
Iocale & I'euro, le vostre spese saranno riportate solo in eura.

Le voci in giallo sono state modificate durante I'ultima riapertura del report del partner.

+ aggiungi spesa

Elenco delle spese

Le valute e  tassi i conversione sone wrawi da InforEuro, i tassi contabili mensili ufficiali della Commissiene europea. | tassi mensili sono aggiornati automaticamente fine al mese in cui il rendiconto viene presentato per la prima volta per |a verifica. Se la vostra valuta
locale & I'auro, le Vostra spase saranno riportate 510 in auro.

Le voci in giallo sono state modificate durante |'ultima riapertura del report del partner.

mero Numerodi  Numero Data di .
Nome del contratto Data fattura Descrizione @ commento @

0 Precedentem
ente ifestimento. riferimento...  fattura pagamento

[Categoria di spesa

[ ]

VA - A - ol o]

+ ageiung spesa

@ Scarta le modifiche

Inserisci le informazioni richieste per ogni spesa. Nota: i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono obbligatori
e la spesa puo essere registrata solo se tutti i campi richiesti sono stati compilati.

Categoria di costo - Questo campo associa la spesa a una categoria di costo. Qui & possibile selezionare le
categorie di costo disponibili nel budget del progetto. Il campo é contrassegnato da un asterisco (*) per indicare
che e obbligatorio. Una spesa pu0 essere registrata solo dopo aver compilato tutti i campi obbligatori.

Numero di investimento - Questo campo (menu a tendina) consente di collegare una spesa a un investimento,
come definito nel formulario di candidatura. Se il progetto non prevede investimenti, questo campo & nascosto
nel report. Questo campo si applica solo alle categorie di spesa "Attrezzature™ e "Infrastrutture e lavori".

Nome del contratto - Questo campo (menu a tendina) consente di collegare una spesa a contratti pubblici
precedentemente creati dal partner nella sezione "Contratti pubblici” (per maggiori informazioni, consultare
il capitolo "Contratti pubblici™). Questo campo non ¢ applicabile alla categoria di spesa "Costi del personale".

Numero di riferimento interno - Questo campo di input puo essere utilizzato per identificare le spese.
Numero di fattura - Questo campo puo essere utilizzato per identificare la spesa.

Data fattura - Utilizzare il selettore di data per inserire la data della fattura (se applicabile).

Data di pagamento - Utilizzare il selettore di data per inserire la data di pagamento.

Descrizione — Fornire una descrizione dettagliata delle spese (massimo 255 caratteri).

Commento - E possibile aggiungere un commento sulle spese (massimo 255 caratteri).

Importo totale della fattura — Indicare il valore totale della fattura (IVA inclusa).

IVA - Se applicabile, indicare I’importo dell’IVA.

Importo dichiarato — Si tratta del valore che il partner dichiara come base per il rimborso, ovvero I’importo la
cui ammissibilita sara verificata dal responsabile del trattamento. Se espressi in valuta estera, questo valore
funge da base per il calcolo automatico dell’importo dichiarato in euro. Importante: i partner che ricevono
finanziamenti FESR come aiuti di Stato diretti ai sensi del Regolamento generale di esenzione per categoria
(GBER) devono dichiarare la spesa netta, IVA esclusa, in conformita con la legislazione nazionale applicabile.
Se necessario, & possibile inserire un importo negativo come importo dichiarato inserendo un segno "-" dopo
la cifra.
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e Valuta/ Tasso di conversione - 1l sistema Jems IFM € impostato sulla
valuta EURO. L’utente non puo modificare la valuta.

A seconda del paese di residenza principale del partner, la valuta locale viene aggiunta automaticamente alla
tabella riepilogativa. Verra quindi utilizzata nella sezione "Elenco spese" del report del partner.

o Allegati - Quando si crea una voce di spesa, non & ancora possibile aggiungere allegati. Una volta salvata
la voce di spesa per la prima volta, € possibile caricare un solo file per voce. Se sono necessari piu file per la
stessa voce di spesa, si consiglia di caricare un file .zip o .rar. Nota : una volta caricato un file associato a
una spesa, non puo essere eliminato. Eliminando | ‘allegato, sara possibile eliminare nuovamente la spesa.

Tabella riepilogativa

Campo / Funzionalita

Descrizione

Flag GDPR

Contrassegna la voce di spesa come contenente dati sensibili. Gli utenti senza
il privilegio di visualizzazione non potranno accedere ai campi Descrizione,
Commento e Allegati.

Categoria di spesa

Collega la spesa alla corrispondente categoria di costo indicata nella scheda
progettuale.

Numero investimento

Campo visibile solo se la scheda progettuale prevede investimenti. Se la spesa
e collegata a un investimento, selezionare il relativo numero dal menu a
tendina.

Oggetto della prestazione /
contratto

Selezionare dal menu a tendina I’appalto corrispondente, precedentemente
inserito nella sezione Appalti pubblici / Procedure di affidamento. Funzionalita
non disponibile per la voce di spesa— Costi del personale.

Numero di riferimento interno

Inserire il numero identificativo della spesa laddove pertinente (ad esempio,
numero interno di protocollo o registrazione).

Numero fattura

Inserire il numero riportato sulla fattura.

Data della fattura

Inserire la data di emissione della fattura.

Data di pagamento

Inserire la data in cui € stato guietanzato il pagamento

Descrizione

Inserire obbligatoriamente una breve descrizione della spesa, utile a
identificarne la natura.

Commento

Inserire eventuali informazioni aggiuntive utili alla comprensione della voce di
spesa.

Valore totale della fattura

Inserire il valore complessivo della fattura, IVA inclusa.

IVA

Inserire I’importo dell’IVA, se presente.

Importo dichiarato

Indicare I’importo per cui si chiede il rimborso nell’ambito del progetto.
Questo valore sara oggetto di verifica da parte del controllore.

Allegati

Dopo aver creato e salvato la voce di spesa - in linea con quanto previsto dal
manual di rendicontazione delle spese - & possibile caricare un solo file
allegato contenente:

1.

i documenti a fondamento giuridico della spesa,
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Campo / Funzionalita Descrizione

2. ladocumentazione giustificativa di spesa
3. la documentazione giustificativa di pagamento.

Si consiglia di caricare una cartella in format .zip o .rar. contenente tre sotto
cartelle di cui ai punti 1, 2 e 3.

A\ Attenzione: una voce di spesa puo essere eliminata solo dopo aver rimosso I’allegato associato.
Spese in sospeso

In caso di richieste di chiarimenti o integrazioni, il controllore pud impostare una voce di spesa come “in
sospeso”.

Tali spese restano visibili nella sottosezione dedicata sotto I’elenco principale.
Nel report successivo, il partner potra:

= Reinserire la spesa cliccando sull’icona “Inserisci nuovamente”;

= Eliminare la spesa cliccando sull’icona cestino;

=  Mantenere la spesa in sospeso per un utilizzo futuro.

Cliccando su “Inserisci nuovamente”, la voce di spesa sara riportata nell’elenco principale e potra essere
modificata, tranne per i campi ID e valuta
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Informazioni Utili

e Inserimento delle spese
Una voce, una traccia verificabile

Ogni voce deve collegare in modo immediato la registrazione JEMS alla contabilita, al documento di spesa, al
pagamento, alla categoria di costo, all’attivita e, se pertinente, alla procedura.

Campo / dato Criterio di compilazione

Descrizione Breve ma specifica: bene/servizio, finalita di progetto e periodo.

Documento Tipo, numero, data ed emittente; usare gli stessi riferimenti del file allegato.

Pagamento Data, importo e prova; indicare eventuali pagamenti cumulativi o parziali.

Importo dichiarato Quota effettivamente imputata, riconciliabile con calcolo e budget.

Categoria di costo Selezionare la categoria approvata; non usare categorie generiche per

comodita.

Attivita/ GT Collegare la spesa all’attivita che ne giustifica la pertinenza.

Procedura Associare la procedura/contratto corretto quando applicabile.

Valuta Registrare valuta e conversione secondo la regola del Programma.

Commento Spiegare riparti, eccezioni, note contabili o rinvii a documenti comuni.
Spese aggregate

Se I’importo dichiarato deriva da un documento cumulativo (Es. F24), allegare foglio di lavoro dal quale si evinca
I’importo afferente alla specifica R.H. e dichiarazione del legale rappresentante quando richiesta.

e Valuta, CUP e doppio finanziamento
Conversione TND/EUR

Per un beneficiario di un Paese che non adotta I’euro, la spesa sostenuta in altra valuta é convertita dal sistema JEMS
usando il tasso contabile mensile della Commissione del mese in cui la spesa € presentata per la verifica

A fini del rapporto, si considera esclusivamente il tasso di cambio valido al momento della sottomissione delle spese al
controllore di primo livello. Il valore calcolato in fase di caricamento iniziale della spesa & da considerarsi puramente
indicativo.

CuP

e  Peri Beneficiari principali italiani si applica la procedura nazionale per I’assegnazione del CUP.
e  Per i Beneficiari principali tunisini I’AdG fornisce il CUP da inserire nella sezione dedicata ai partner TN.
e 11 CUP non coincide con il codice identificativo del progetto assegnato durante la valutazione.

Doppio finanziamento

Per prevenire cumulo e doppio finanziamento, i giustificativi devono recare o contenere almeno Programma,
progetto/acronimo, codice, CUP, importo imputato e tipologia di rendicontazione. Per le fatture elettroniche la dicitura
deve essere inserita nel documento secondo le regole applicabili, non sostituita da un semplice timbro grafico.
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3.3.5 Contributi dei partner

Questa sezione & precompilata con le informazioni relative alle fonti di contributo del partner, fornite nel
formulario di candidatura valido al momento della creazione del rapporto del partner. Si tratta di una sezione
cumulativa che registra gli importi ricevuti per ciascun periodo di rendicontazione e li somma nei successivi
rapporti del partner.

Nella sezione "Contributi”, la prima riga indica sempre il contributo proprio dell’organizzazione partner
(cofinanziamento - come indicato nel formulario di candidatura). Dichiarare i contributi effettivamente ricevuti
per la presente relazione.

Figura 35 — Riepilogo dei contributi dei partner

Identificazione del report Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici Elenco delle spese Contributi Allegati al rendiconto Esportazione report

Follow-up del contributo del partner ricevuto dal partner (in Eura)

In questa sezione si richiede alle organizzazioni partner di elencare i contributi del partner realmente incassati (importi ricevuti dal partner).
Per visionare la ripartizione dell'importo totale rendicontato per singola fonte di contributo si rinvia le organizzazioni partner al quadro finanziario.

Nome dell'organizzazione - Importo nella scheda Precedentemente o Totale riendicontato fino ad .
B . Stato giuridico — Report corrente (Euro) Allegati
/Fonte del contributo progettuale rendicontato ora

INEAS Pubblico 3.752,00 0,00 0,00 0,00 an
Subto.tale contributo 375200 0,00 0,00 0.00
pubblico
Suhtn.tale contributo 0.00 000 0,00 0.00
pubblico automatico
Subtotale contributo privato 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale 3.752,00 0,00 0,00 0,00

Per aggiungere altri contributi non menzionati nel modulo del progetto, clicca sul pulsante "+" che aggiungera una
riga e inserisci le informazioni richieste.

Per salvare le modifiche, tutti i campi obbligatori (contrassegnati in rosso su Jems ) devono essere compilati ("Fonte
del contributo", "Status giuridico").

Per eliminare un contributo, fai clic sull’icona del cestino a destra. L eliminazione & possibile solo prima dell’invio
del report.

E possibile aggiungere allegati. E consentito caricare un solo file per ogni riga di contributo. Se & necessario caricare
piu file, si consiglia di caricare un file .zip o .rar .

Figura 36 — Aggiunta o rimozione di un contributo
Monitoraggio del contributo del partner

Il est conseillé aux organisations partenaires de naviguer jusqu'a ‘apercu finanziario pour voir Ia ventilation du importo totale rapporte par source de contribution. regus par le partenaire),

Status giuridico Importo nel formulario Precedentemente rendicontato Rapporto attuale Totale rendicontato finora Annexes

| — 25050000 000 000 a0 &

Fonte del contributo a 0.00 0,00 0,00 0,00

PUNTO DI ATTENZIONE:

Verificare che le fonti di finanziamento e i contributi del partner siano coerenti con il contratto, il budget e le eventuali
modifiche approvate. Non correggere nel rapporto dati strutturali che richiedono una modifica del progetto.

3.3.6 Allegati del rapporto

La sezione "Partner Rx Report " visualizza tutti i file che sono stati caricati anche in altre sezioni del report. E
possibile aggiungere ulteriori file a questa sezione.

30



Cofinancé par
I'Union Européenne

iteirregyg

NEXT nalie - Tunisie
Caricamento e gestione dei file

= Per caricare nuova documentazione, cliccare su “Carica file”.

=  Peraggiungere o modificare la descrizione di un file gia presente, cliccare sull’icona della matita.
= | file caricati in questa sezione possono essere eliminati direttamente.

= Cli altri file possono essere eliminati solo nella sottosezione di origine in cui sono stati caricati.

Figura 37 — Riepilogo degli allegati

Identificazione del report Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici Elenco delle spese Contributi Allegati al rendiconto

Allegati al rendiconto

@ | dati sensibili sono nascosti agli utenti non in possesso dei privileg

v Rendiconto partner R.2
(D Non ci sonoffile caricati. Si prega di selezionare prima il PARTNER e successivamente i rispettivi documentil

Avanzamento del piano di lavoro
Elenco delle spese

0)
Appalt pubblici

Contributi

Se necessario, aggiungi una descrizione ai file caricati cliccando sull’icona della matita.

Il diagramma ad albero rappresenta le diverse sezioni in cui il partner pud caricare i file. Seleziona una sottosezione
per visualizzare solo i file caricati in quella sezione del report.

Figura 38 — Struttura e descrizione (sezione allegati)

Allegati al rendiconto
(@D 1 daxi sensibili sone nascosti agli utenti non in possesso dei privilegi
- [ Rendiconto partner R1 Nome file

Avanzamence aelplana di lavera F24.zip Rendicanta partner e alessia sabatini@promimpresa.it 10.4MB

[«

Elenco delle spese La panoramica mostra solo | fascicoli
caricati in questo report. Per un elenc
TN € Wl © completo dei fascicoll relativi alfapp p——
Appalti pubblic e The A rdinato... Rendiconto partner 18/05/2026 alessia.sabatini@promimpresa.ic 24MB
™.

Rendiconto partner [Blgsra026 alessla.sabatini@promimpresa.it 10.1MB

I

[

ontributi 2
Cantribut Buste paga 5gobbo A Coordinat... Rendiconto partner 18/05/2026 alessia.sabatini@promimpresa. it &MB

[«

Informazioni Utili

Allegati del rapporto
e Caricare nella sezione generale i documenti trasversali al rapporto.
e Caricare nella singola spesa le prove specifiche che ne consentono la verifica.

e Per documenti comuni a piu rapporti, indicare analiticamente il rapporto precedente oppure riallegare il
documento secondo le istruzioni del Programma.

e Usare file leggibili, completi, non protetti da password e con denominazione coerente.

3.3.7 Esportazione del rapporto

In questa sezione & possibile scaricare il rendiconto. Per esportare il report dei partner, procedere come segue:

- Selezionare dal menu a tendina Plugin di esportazione (Partner Report Export PDF o Excel per la
tabella di riepilogo del budget);

- Scegliere la lingua di export e la lingua di input dal corrispondente menu a tendina.

Le singole voci di spesa inserite nell’Elenco delle spese sono scaricabili anche in formato excel,
scegliendo Partner Report Budget Export e/o Global partner List of Expenditure dal menu a tendina
Plugin di esportazione.

Nota: Poiché le lingue ufficiali del programma sono Iitaliano e il francese, é possibile esportare in entrambe le
lingue. Selezionare la lingua da utilizzare durante |’inserimento dei dati.
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Figura 39 — Esportazione del report

Rendiconto del partner R.3
statur (O Brouilion

Identificazione del rapporto —_Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici Elenco delle spese Contributi Annexes finanziario Invia

Esportazioni del rapporto

3.3.8 Quadro finanziario

La sezione "Panoramica finanziaria" della relazione del partner include quattro diverse tabelle di riepilogo
finanziario. Per maggiori dettagli, si prega di consultare le informazioni relative a ciascuna tabella riportate di
seguito.

Le tabelle riepilogative finanziarie mostrano I’evoluzione delle spese del partner. Gli importi inclusi nelle tabelle
rappresentano i dati cumulativi di tutti i report del partner presentati fino alla data di creazione del report corrente.

Si noti che solo il report dei partner creato piu di recente contiene i dati cumulativi piu recenti (vengono considerati
solo i dati dei report inviati prima della creazione di un nuovo report). Un report per un nuovo periodo di
riferimento deve essere creato solo quando quelli relativi ai periodi di riferimento precedenti non sono piu in stato
"bozza".

Gli importi riportati nelle tabelle riepilogative vengono convertiti automaticamente in euro. | partner i cui costi
sono espressi in una valuta diversa dall’euro devono tenere presente che i tassi di conversione vengono aggiornati
mensilmente e fissati al momento dell’invio del report iniziale da parte del partner. Pertanto, i valori potrebbero
differire dai costi indicati nella bozza del report.

3.3.8.1 Spese sostenute dai partner - riepilogo (in euro)

Questa tabella riassuntiva presenta il budget del partner (budget totale ammissibile, budget precedentemente
giustificato, report attuale, totale giustificato fino ad oggi, % del totale, budget rimanente, budget precedentemente
approvato, budget precedentemente versato) suddiviso per fondo e per tipologia di contributo (pubblico/pubblico
automatico/privato). Include anche i calcoli automatici basati sui dati presenti nella tabella.

La ripartizione per contributo dei partner viene calcolata orizzontalmente, a partire dai dati riportati nella tabella
e nel formulario di candidatura, arrotondati per difetto al centesimo piu vicino.

e Colonna "Precedentemente giustificata” : corrisponde agli importi dei report precedentemente presentati dai
partner prima della data di creazione del report del partner attivo, ma anche alla quota del partner nel pacchetto
di preparazione e approvvigionamento.

e Colonna "Budget rimanente™: indica la differenza tra il totale dichiarato fino ad oggi e il budget totale
ammissibile del partner, come indicato nel formulario di candidatura. Questo valore puo diventare negativo
se le spese dichiarate superano il budget approvato nel modulo.

e Colonna Pagamenti Precedenti: Quando viene effettuato un pagamento (regolare o forfettario), gli importi gia
versati dal programma vengono aggiunti a questa colonna. Gli importi vengono poi aggiunti all’estratto conto
del partner, creato dopo la conferma del pagamento nel sistema.
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Figura 40 — Riepilogo delle spese dei partner

0020 - DEPIST / PP4 Promimpresa / Renciconto partner R.1

287% 2043597 000

6.040.38
Totale 210.400.00 e 6.040.38 287% 20435962 0.00

3.3.8.2 Spese del partner - ripartizione per categoria di costo (in euro)

Questa tabella presenta il budget del partner (costi totali ammissibili del partner, costi gia rendicontati e rendiconti
in sospeso) suddiviso per categoria di costo. Per le opzioni di costo semplificate, si prega di notare quanto segue:

o Tariffe forfettarie: La tariffa forfettaria viene calcolata nella tabella riepilogativa solo sui totali dichiarati nel
report corrente. Pertanto, si riducono le differenze dovute agli arrotondamenti per quanto riguarda le tariffe
forfettarie, poiché vengono calcolate sui totali complessivi e non su ogni singola spesa direttamente
nell’elenco delle spese.

e Importi fissi: questi compaiono sempre su una riga separata € non vengono mai sommati in specifiche
categorie di costo. Su questi importi fissi non vengono effettuati calcoli.

Figura 41 — Riepilogo della ripartizione per categoria di costo

3.3.8.3 Spese del partner - ripartizione per importo forfettario (in euro)

Gli importi forfettari, se utilizzati nel progetto, vengono visualizzati nella colonna "Gia contabilizzati". Pertanto, in
definitiva, questa tabella mostra gli importi forfettari approvati nel record del progetto e quelli che sono gia stati
contabilizzati. Questa tabella viene nascosta quando nel progetto non viene utilizzato alcun importo forfettario.

Figura 42 — Riepilogo della ripartizione per importo forfettario

3.3.8.4 Spese [del partner - ripartizione per investimento (in euro)
Figura 43 — Riepilogo della ripartizione per investimento

Spesa del partner - ripartizione der investimento (fh euro)

000 100.00 000 000

000 100,00% 000 000
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PUNTO DI ATTENZIONE

e Costi reali, tassi forfettari e altre opzioni semplificate devono corrispondere al formulario e al budget
approvati. Non & possibile cambiare metodo nel rapporto.

e Non confondere personale interno con consulenze esterne.

e  Per attivita fuori area o eccezioni, allegare I'autorizzazione preventiva richiesta

Responsabilita: JEMS registra le informazioni e le rende verificabili; non sostituisce la verifica di conformita alla
normativa applicabile al partner.

Informazioni Utili

Quadro finanziario

Prima dell’invio confrontare totale dichiarato, ripartizione per categoria, budget residuo e importi cumulati.
Scostamenti inattesi possono segnalare una categoria errata, un duplicato, una quota non ripartita o I’uso della
versione shagliata del budget

Totale rapporto Somma delle singole voci dichiarate.

Totale per categoria Budget approvato e prospetto interno.

Totale per attivita Avanzamento tecnico descritto.

Importo in EUR Calcolo di conversione e prova del tasso.
Cumulato Rapporti precedenti e contabilita del progetto.

Documenti per categoria di costo

La tabella & una checklist operativa, non un elenco esaustivo. Applicare sempre il Manuale di rendicontazione e
controllo e le richieste del controllore.

Categoria Prove essenziali

Personale Assegnazione/contratto, CV ove richiesto, costo lordo, metodo di calcolo, time sheet se applicabile, cedolino,
pagamento e oneri, prova dell’attivita.

Ufficio e amministrazione Nel Programma & prevista la quota forfettaria del 15% dei costi di personale ammissibili; non caricare costi reali
come singole spese. Conservare la dichiarazione finale prevista.

Viaggio e alloggio Autorizzazione/missione, collegamento al progetto, biglietti e carte d’imbarco, fatture/ricevute, pagamento o
rimborso; verificare il metodo approvato e le autorizzazioni fuori area.

Consulenze e servizi esterni Procedura, contratto/ordine, fattura, pagamento, relazione o liverable, accettazione del servizio e prove di
comunicazione quando pertinenti.

Attrezzature Procedura, contratto/ordine, fattura e pagamento, consegna/collaudo, inventario, utilizzo per il progetto, calcolo
della quota 0 ammortamento se applicabile.

Infrastrutture e lavori Titoli/autorizzazioni, procedura, contratto, SAL/certificati, fatture e pagamenti, collaudi, fotografie e prova della
realizzazione; verificare obblighi di visibilita e stabilita.
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3.3.9 Invio del rapporto del partner

Questa ¢ la sezione in cui verra inviato il rapporto del partner. Il pulsante "Invia" sara accessibile solo dopo che il
rapporto avra superato il controllo preliminare.

Fai clic sul pulsante "Esegui controllo preliminare”. Se il controllo rileva un errore, vai alla sezione pertinente e
correggilo. Una volta apportata la correzione, esegui nuovamente il controllo preliminare.

Se tutte le informazioni sono state inserite correttamente, potrai cliccare su "Invia report partner”.

Una volta inviato, il report viene "bloccato”. Sopra il pulsante "Invia", un avviso invita il partner a verificare che
la sezione "Contrattualizzazione" sia aggiornata. Cio garantisce che i dati bancari e le altre informazioni nella
sezione "Contrattualizzazione™ siano corretti e aggiornati dopo eventuali modifiche.

Figura 44 — Schermata di verifica preliminare e invio

Rendiconto del partner R.3
statut (3 Brouilion

Elenco delle spese Contributi Allegati del rapporto
Identificazione del rapporto. du plan de travail Appalti pubblici Esportazione del raj P 9 i

Invia
Vous étes sur le point de Invia officiellement votre rapporto de partner : CdF1 CdC - Rendiconto del partner R.3

Assurez-vous de Invia votre rapporto de partner dans les délais convenus avec le Chef de file. Veuillez noter qulune fois soumis, votre rapporto sera a la disposition du contréleur et quil sera impossible dapporter des au rapporto de partner

(D Verifiez egalement que la section relative 3 la contractualisation est a jour avant d'envoyer.

- N e + |} Soumenre le Rendiconto del partner
Exécuter le contrale avant dépat

Una volta inviato, il report apparira con lo stato "Inviato".
La tabella riassuntiva dei rapporti dei partner indica lo stato e la data del primo invio del rapporto.

Figura 45 — Stato del rapporto (inviato)

+ Aggiungi rendiconto partner

Incluso nel  Versione Periodo di Creazion Piitvio Ultimo Totale
ID Stato report di della rendicontazi e del L 3 Importo inviato ammissibile post- Controllo
invio invio :
progetto scheda... one report controllo per il
Periodo 2,
R > In.. 20 07/12/2024  07/12/2024 1.366,53
mese7-12 fesiatl il
e 25 w

PUNTO DI ATTENZIONE

Dopo I’invio il rapporto non &€ normalmente modificabile dal partner. L’assenza di errori tecnici non equivale
all’lammissibilita delle spese.
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Informazioni Utili:

o[ ’utente ha accesso ai rapporti delle istituzioni partner in base alle impostazioni definite nella sezione
«Privilegi del progetto». Per accedere ai rapporti del partner PP2, ad esempio, 1’utente deve essere
assegnato al partner PP2 come utente con privilegi di visualizzazione o modifica.

« Al fine di svolgere i compiti del capofila e preparare i rapporti a livello di progetto, il capofila avra accesso
in sola visualizzazione ai rapporti di tutti i partner del progetto.

o A seguito dell’assegnazione di un controllore a un partner, il controllore avra accesso in sola lettura ai
rapporti che i partner inviano tramite Jems.

«Se viene approvata una modifica al progetto (ovvero una nuova versione del modulo di progetto), gli
elementi modificati appariranno solo nei rapporti dei partner creati dopo 1’approvazione della modifica,
ma non nei rapporti dei partner che erano in stato di «bozza» o «inviati» al momento in cui la modifica
¢ stata approvata dall’ Autorita di Gestione (AG).

o Lingua: La relazione di progetto deve essere redatta in francese, lingua condivisa dal partenariato. Anche i
contributi dei partner destinati al consolidamento devono essere formulati in modo immediatamente
riutilizzabile dal BP; eventuali campi ammessi in italiano devono essere concordati con il Programma

o Periodicita: Le relazioni intermedie sono presentate ogni quattro mesi, secondo le scadenze del Contratto
di sovvenzione. Il calendario del singolo progetto e I’intervallo visualizzato in JEMS devono coincidere.
Eventuali modifiche a queste scadenze necessitano del consenso preventivo dell’AG

Prima dell’invio ¢ utile:

1. Eseguire i controlli di validazione messi a disposizione da JEMS e correggere gli errori bloccanti.

2. Scaricare o conservare I’anteprima/export e il prospetto delle spese, se disponibili.

3. Verificare con il referente interno e, per i partner, coordinarsi con il BP.

Si suggerisce al singolo partner e il capofila di effettuare una Checklist finale interna per verificare

o Credenziali personali attive e ruolo corretto sul progetto.

o Ultima versione approvata del formulario di candidatura.

o Periodo di riferimento, scadenza e versione del formulario corretti

o Sezioni obbligatorie complete e salvate, con parte narrativa in francese.

e Attivita, indicatori e prove coerenti

o Budget aggiornato per categoria di costo, attivita e partner.

o Fascicolo digitale ordinato e documenti allegati leggibili, completi e denominati con criterio

o Elenco delle procedure pubbliche e dei contratti da collegare.

o Spese riconciliate con contabilita, budget, attivita e procedure.

e Importi, date, IVA, valuta e tasso verificati.

e Documenti comuni richiamati con rapporto e riferimento precisi.

o CUP e dicitura anti-doppio finanziamento presenti dove richiesti (Quadro finanziario ed export controllati;
nessun duplicato)

o Eventuali eccezioni spiegate e autorizzazioni allegate.

o Copia del fascicolo e della versione inviata conservata.

Inviare il rapporto e controllare I’avvenuto cambio di stato
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3.3.10 Inserimento della documentazione dopo I’invio del rapporto del partner

Nel caso di mancato caricamento di un documento all’interno di un PaR gia inviato, il partner ha la possibilita di
caricare la documentazione mancante all’interno della sezione Controllo comunicazione, senza necessita che il
report venga riaperto.

In particolare, dopo I’avvio del lavoro di controllo da parte del controllore, il partner puo:

e accedere al lavoro di controllo:

TEST B cruxono

st a0 - 9 6
A Cruscono # Schede progettush / 00025 - ETIC / PP UNIA / Rendiconto partres B2
Rendiconto partner R.2
PP3 UNIPA
por lavero Appalt pubble) Uenco dede spese Contrisut Reploge tiranziaro

10 @ acronimo el progetto
Versione AF coliegata

Relazed call

10 rendiconto partner

Stato ded rendiconts del partner
Numero Partner

Nome erganizzarione in lingua originabe

Identificazione del report sullo stato di avanzamento del partner

00023 - ETXC
w

1 Appel 012024 pour \a présertation de prefets standards dans ie cadre de tous les Objectls spacfiues du PIOFraMMe Intermeg V)-A NEXT itabe Turesie

2

O soe — D ivisto — I Controlioincensn | — () cendicns

L]
Uriversis degh S ol Palkerme

Stato puridico
Tipo partner

Sttived dei progetto.
Regme di akai di Stato
Ponte ¢ Lisso di cofinansiamento.

Pann
vobita lacale (veconds inforfuro)

60

ty of Palermo
Ernes de drox pubin
sttt ok istrunone sperire ¢ & rerca

Innerreg Funds 90,000

Itate T)
R

10872026

e e caricare file all’interno della sezione Controllo comunicazione:

erresr By B e i

M Cruscano ¢ Schede progettus / 00025 - ETIC / PP3 UNPA / Rendiconto pariner A2 / Rpart o Conrofo

Report di controllo per: Report del partner R.2
PP3 UNIPA, ETIC

B p—————

Contratio comuniarions

Controllo comunicazione

11 questa sezione 5ia § COnSTORON 348 g UERII ATENAY PORISNG CAFKATE @ SCAKATE dOCSTNE
% le regoie des programma ko conentane,  prub WDKIZare I Tede & CRANITENtD Gurarce 1 Conrolo.
Attensione: Una voa terminato il voro o controbo, non sard pi possitile procedere alfelimirazone © spportare modifiches

v Pendono patner R

IQ =)

COMroto comumcazions

Dopo la finalizzazione del lavoro di controllo da parte del controllore, il partner potra comunque caricare altri file,
ma non potra piu eliminare i file caricati:
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# Cruicofo / Scheds progetiual  DO0TS - ETIC [ PR3 UNPA J Bendiconto pareer A3 J Beport di controlls

Report di controllo per: Report del partner R.2
PP3 UNIPA, ETIC

s QU | |

Eertianone Sl cantrelo Werifica delis ipene Comralle Lase Wisushiers

Controlle comunicazions

I QUESTS SETIONE 543 I COMTORONE 54N AR PANTET POSSANG CATKME & SATICME SOCUmena.
Se be: regole del peogramena o conenfona. 5 peb wBliczare insede i dhisriments durante §oentnelio.
Allrgione: L volts berminato il Livor & controli, nen sk pil poiiitile procedens alleliminagions o apportans modiice!

w  Rendwonto parorer A2 Moo fie Ubscazisne Data di caricaments 4

provas Documentn d controly DT 2008

# finabizza
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4 Riapertura dei rapporti

4.1 Riapertura dell’ultimo rapporto dei partner

La riapertura dell’ultimo rapporto rende nuovamente modificabili tutte le sezioni del rapporto del partner, salvo le
limitazioni indicate di seguito.

Figura 46 — Stato del rapporto (riaperto)

Rendicontazione

Report di progetto

Report di progetto

27/04/2026 15/05/2026

Entrambl

0,00

Quando si riapre il report del partner, nessun dato viene eliminato e tutto € modificabile, ad eccezione dell’elenco
delle spese:

e L’ID diunaspesa, la valuta e i tassi di conversione sono bloccati rispetto al report iniziale.

e Nessuna spesa puo essere eliminata (ma pu0 essere modificata).

e Non ¢ possibile aggiungere nuove commissioni (per evitare problemi con i tassi di conversione).
L elenco delle spese "sospese" € visibile e ogni voce puo essere eliminata o aggiunta al report riaperto.

| contratti creati nel report corrente possono essere modificati in seguito. Per i contratti creati nei report precedenti,
e consentita solo I’aggiunta di nuovi titolari effettivi/subappaltatori/allegati.

| file caricati in precedenza possono essere visualizzati e modificati, ad eccezione della scheda Allegati nel report
del partner, dove I’utente pud solo aggiungere nuovi allegati.

La creazione di una nuova bozza di rapporto del partner e bloccata finché I’ultimo rapporto del partner si trova nello
stato "riaperto".

In questa fase, I’utente puo accedere alla sezione “Comunicazione di controllo” per comunicare con il controllore.
Anche il controllore ha accesso alla sezione.

Fare clic su “Apri processo del controllore” per accedere alla sezione.

Figura 47 — Accesso alla sezione Controllo della comunicazione

Stato (M Riaperto Aprire il lavoro del controllore

Identificazione del report Avanzamento del piano di lavoro Appalti pubblici Elenco delle spese Contributi Allegati al rendiconto Esportazione report Riepilogo finanzi

Identificazione del report sullo stato di avanzamento del partner

ID e acronimo del progetto 00031 - SUMME_One Health
Versione AF collegata 1.0
Related call 1 - Appel 01/2024 pour la présentation de projets standards dans le cadre de tous les objectifs specifiques du programme Interreg VI-A NEXT Italie Tunisie
ID rendiconto partner  R.1
P

Stato del rendiconto del partner () Bozza — (& Riaperto | = 7- Controlloincorso — Q Certificato

Numero Partner  PP2

E possibile caricare e scaricare documenti.

Per tornare al tuo report, fai clic su "Passa al report del partner”.

Figura 48 — Passa al rapporto del partner
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Report di controllo per: Report del partner R.1
PP2 CNR-IRBIM, SUMME_One Health

Status M~ Riaperto [ Passa al report del partner ]

Controllo comunicazione

Report di controllo per: Report del partner R.1
PP2 CNR-IRBIM, SUMME_One Health

Status (¥= Controlloincorso | | Passa al report del partner

Identificazione del controllo Verifica delle spese Controllo comunicazione Liste di controllo Visualizza panoramica e finalizza

Controllo comunicazione

In questa sezione sia il controllore sia gli utenti partner possono caricare e scaricare documenti
Se le regole del programma lo consentono, si puo utilizzare in sede di chiarimento durante il controllo.
Attenzione: Una volta terminato il lavoro di controllo, non sara pit possibile procedere all'eliminazione o apportare madifiche!

- - ) Dimensi . -
v Rendiconto partner R1 Nome file Ubicazione Data di caricamento 4 Utente one de. Descrizione Azioni

Controlle comunicazione 2026-09-02 Richiestadic.. Documento di controlle  92/09/2026 andrea.altobelli@hotmail.  184.1 kB Vd E2 |

]

X caricafile

4.1.1 Spese in sospeso

o Identificativo della spesa. Viene "congelato™ per essere riconoscibile (la prima cifra indica in quale rendiconto
la voce é stata inizialmente inclusa e la seconda é il numero della voce).

N

e Tasso di conversione e valuta. Sono "congelati" poiché I’articolo € gia stato verificato (¢ comunque
preimpostato in EURO per il programma NEXT IT TU).

4.2 Riaprire un rapporto precedente all’ultimo rapporto presentato

La riapertura di un report che non é I’ultimo creato per il partner di progetto comporta solo una riapertura parziale
del report del partner.

Nessun dato viene eliminato dal report e si applicano le seguenti regole:
e Elenco delle spese

o | seguenti campi sono modificabili: indicatore GDPR, link al contratto, descrizione e commento.

o Non é possibile eliminare alcuna spesa né aggiungerne di nuove (per evitare problemi con i tassi di
cambio).

o L’elenco delle spese "in sospeso” non ¢ visibile.

o E possibile modificare/scaricare gli allegati relativi alle spese.

e Appalti pubblici:
o | contratti creati sull’account corrente del partner non possono essere eliminati, ma possono essere
modificati, ad eccezione del nome del contratto, che & bloccato.

o Contributi:
o E consentita solo la modifica degli allegati.

o Allegati della relazione:
o L’utente pud aggiungere nuovi allegati.
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4.3 Nuova presentazione di un rapporto riaperto

Affinché il rapporto di un partner possa essere esaminato, € necessario che i controlli preliminari siano stati
completati con successo. Quando si invia una segnalazione riaperta:

Il report torna allo stato che aveva prima della riapertura, ovvero "Inviato" o "Verifica in corso".
I riepiloghi finanziari vengono aggiornati per riflettere le modifiche apportate.

L anteprima del report sui partner viene aggiornata con le informazioni contenute nelle colonne "Importo
inviato" e "Data dell’ultimo invio".

Riapertura del rapporto nel circuito JEMS Italie-Tunisie

Cofinancé par

JEMS - RIAPERTURA DEI RAPPORTI iiiterrey - FUnion Européenne
NEXT italie - Tunisie

Controllore
Riaprire il rapporto del partner

Rapporto del partner \ Inviato —  Riapertura 0

Pagato

Rapporto di progetto Inviato —  Riapertura
Nessuna riapertura dopo il
\_Y_} pagamento!
SC/AG

Riaprire il rapporto progetto

1. Se il rapporto e riaperto, modificare esclusivamente i punti richiesti.
2. Descrivere cosa é stato modificato e allegare i nuovi documenti nella posizione corretta.
3. Inviare nuovamente il rapporto e verificare che il controllo possa riprendere

Durante la riapertura il controllore non pud intervenire sul rapporto che ritorna nella disponibilita del
partner.

Il partner dovra effettuare un nuovo invio per consentire al controllore di completare la verifica.
Non & possibile riaprire il rapporto dopo il pagamento da parte dell’AG.

Si suggerisce di mantenere un registro interno con data, autore della richiesta, voce interessata, risposta,
file sostituito o aggiunto e data del nuovo invio. Evitare di cancellare prove originarie senza conservarne
copia

Vincoli di riapertura dei rapporti.
Le riaperture possono essere:
FULL: se riguardano I’ultimo report inviato

PARZIALE: se riguardano un report precedente. In questo caso alcune informazioni non sono
modificabili.

Nel caso di errore di inserimento delle spese, queste potrebbero essere modificate solo per il report n. 2
(ultimo) e non quelle per il report n.1.

Si consiglia al partner di scaricare, tramite il pulsante in fondo alla pagina, I’export Excel delle spese del
R.1 dalla sezione Elenco delle spese prima di azzerare gli importi. In questo modo avra la possibilita di
recuperare le informazioni dal report precedente.
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5 Dopo la verifica del controllo di primo livello

Il controllore conclude normalmente entro 30 giorni dal ricevimento del fascicolo completo, ferma restando la
sospensione dei termini per integrazioni o altre condizioni previste dal Programma. Le spese certificate sono rese
disponibili al BP per il rapporto di progetto.

Controllo concluso
Il partner consulta esito, riduzioni, spese sospese e documenti di controllo.

Passaggio al BP
| dati certificati alimentano il consolidamento del partenariato.

Verifica del BP
Il capofila controlla coerenza con obiettivi e formulario e prepara la richiesta di rimborso.

Verifica AdG/SC
Il rapporto puo essere approvato, sospeso o oggetto di chiarimenti.

Pagamento
L’AdG paga il BP, che trasferisce le quote ai partner secondo contratto e convenzione.

N. B.: Conservare rapporto inviato, fascicolo, corrispondenza, richieste, risposte, esito del controllo e prova del
pagamento ricevuto secondo i termini e le modalita previsti dalle fonti del Programma e dalla normativa

applicabile.
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6 Errori frequenti e soluzioni

Problema

Rapporto non
modificabile

Voce non
riconciliata

Categoria errata
Documento
introvabile

Tasso incoerente
Risultato non
dimostrato
Duplicato
Validazione
bloccante

Allegato illeggibile

Procedura non
collegata

Causa probabile

E gia stato inviato o il controllo &
iniziato.

Importo JEMS diverso da
documento/pagamento.

Scelta per analogia, non secondo
budget.

Nome generico o allegato nella
sezione shagliata.

Usato un tasso di cambio relativo ad
un periodo errato da quello previsto.

Narrativa autoreferenziale.
Stessa spesa caricata due volte o in
piu rapporti.

Campo obbligatorio incompleto o
formato non accettato.

Scansione incompleta o file
protetto.

Procedura assente o non selezionata
nella voce.
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Azione

Verificare lo stato; chiedere riapertura solo
Se necessaria.

Rifare il calcolo e allegare il prospetto di
riparto.

Confrontare formulario e natura prevalente
della spesa.

Rinominare e caricare vicino alla
spesa/procedura pertinente.

Applicare la regola IT-TN e conservare
prova InforEuro.

Aggiungere prova oggettiva e collegarla
all’indicatore.

Confrontare export e contabilita; eliminare
prima dell’invio.

Aprire il messaggio, correggere il campo
indicato e rieseguire la validazione.

Sostituire con copia completa, orientata e
leggibile.

Registrare/aggiornare la procedura e
associare la spesa.
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7 Rapporto di progetto predisposto dal Beneficiario Principale

Gli utenti del Beneficiario principale ai quali € assegnato il privilegio “gestisci” o “modifica” nella sezione
“Privilegi del progetto” possono creare, modificare e inviare il rapporto di progetto.

7.1 Accesso alla sezione del rapporto di progetto

Nella sezione "Dashboard / Le mie applicazioni", seleziona il progetto per il quale si vuole creare il report di
progetto

Figura 49 — Selezione delle operazioni

i Attiva

EINCERERRERY <o e cous es objects specifiques du programme Incerreg VA

7.2 Creazione del rapporto di progetto
Nel menu a sinistra, cliccare su “Reporting” e successivamente “Rapporto di progetto”.

Per generare un nuovo rapporto, nel menu clicca “+ Aggiungi rapporto di progetto”.

Figura 50 — Inserimento rapporto di progetto

Rendicontazione -

Panoramica -

Tabella live degli indicatori

Tabella finanziaria live
Correzioni

Report di progetto

| Report di progetto

Rendiconti dei partner
LP1 IEMEST
PP2 SWING.IT
PP3 INAT
PP4 INRGREF

Il rapporto di progetto viene creato e numerato automaticamente R.1 (ID in ordine crescente R.1, R.2, R.3,
ecc.).

Per procedere, inserire la data effettiva di inizio e la data effettiva di fine del periodo di rendicontazione.
Selezionare quindi dal menu a tendina il numero del semestre a cui la richiesta di rimborso si riferisce (ad
esempio: «Periodo 1, mesi 1-6») e cliccare sul tasto “Crea”.

La data di inizio della prima richiesta di rimborso corrisponde alla data di avvio del progetto.
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Figura 51 — Creazione rapporto di progetto

ft Cruscotto / Schede progettuali / 00009 - HERITAS / Rapporti di progetto / Crea un rapporto di progetto

Crea un rapporto di progetto

Identificazione del rapporto di avanzamento del progetto

Rapporto finale

Data di inizio del periode d.. f=) Data di fine del periodo der... (4) Si No

* Type de Rapporto di progetto
™ Lien vers le calendrier des rapports (contrats)

Aucue date limite

‘ B Contenu ﬁF\nance B ﬁles deux

* Periodo di rendicontazione * Data di rendicontazione (DD/MM/YYYY) ica)

B Créer

I @ Annuler les madifications
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Il rapporto di progetto € organizzato in diverse sezioni, ciascuna delle quali € accessibile tramite le schede:

Identificazione del report di pro... Avanzamento del piano di lavoro Risultati del progetto e principi ..

e ldentificazione del rapport di progetto

e Avanzamento del piano di lavoro

e Risultati di progetto & principi orizzontali
e Rendiconti convalidati dei partner

e Allegati alla richiesta di rimborso

e Cruscotto finanziario

e Esportazione del rapporto di progetto

e Invia

Elenco dei certificati dei partner

Allegati al report di progetto

Figura 52 — Stato del rapporto di progetto

Report di progetto

Quando il programma utilizza la riaperturs, ricordare che la creazione di un nuovo report ha un impatto sulla riapertura
del report di progetro precedente.

Quando si apre ['ultimo report, si pus rivedere qualsiasi cosa con la riapertura.

Quando esiste un report pill recente, i dati che influiscone sui dati cumulativi non possono essere modificati

Versione AF  Periodo di Tipologia di Creazione del

e Status collegata  rendicontazione report report Frime invio Uldme invio
Iy (© Emn 10 :srmdol mese7- Entramoi 1‘151‘2512025
Report di progetto
Quando il programma utilizza la riapertura, ricordare che la creazione di un NuoVo report ha un impatto sulla riapertura
del report di progetto precedente.
Quando si apre l'ultimo report, si pud rivedere qualsiasi cosa con |a riapertura
Quando esiste un report pill recente, i dati che influiscono sui dati cumulativi non posseno essere modificati
~+ Aggiungi report di progetto
Versione AF  Periodo di Tipologia di Creazione del . L
o status collegata rendicontazione report report Prima invio Ultirmo invio
RP.1 = Inviato 20 :;rmdo 2. mese7- Ersenh ‘zzztnlezDzE sz/}ga/zozs

Importo richiesto  Fine verifica

0,00

Importo richiesto ~ Fine verifica

7433286

Riepilogo finanziario

Totale ammissibile

‘dopola verifica Verifica

Totale ammissibile

dopola verifica Verifica

Esportazioni report

Elimina

Elimina
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7.3 ldentificazione del rapporto di progetto

Al momento della creazione di un rapporto di progetto, I’utente viene automaticamente indirizzato alla prima
scheda, denominata “Identificazione del rapporto di progetto”, che contiene una sezione iniziale
riepilogativa.

La sezione richiede di fornire una sintesi dei risultati ottenuti nel periodo di riferimento, descrivendo i
progressi del progetto e i principali output raggiunti ed evidenziando il valore aggiunto della cooperazione
nel periodo di riferimento.

Figura 53 — Descrizione dei risultati ottenuti

Sintesi dei principali risultati ottenuti

Descrivere | progressi del progetto, compresi gli obiettivi specifici raggiunti e i principali output ottenuti, evidenziando
anche il valore aggiunto della cooperazione. La sintesi deve evidenziare i principali risultati, essere interessante
comprensibile anche per i non addetti ai lavori.

In caso di problemi, scostamenti o ritardi rispetto al piano di lavoro originario, € necessario fornire una
descrizione dettagliata e motivata, indicando le cause e le soluzioni adottate per superarli.

Figura 54 — Descrizione eventuali discrepanze

Discrepanze dei partner

Se applicabile, si prega di descrivere e giustficare eventuali scostamenti rispetto al piano di lavoro presaentato

Se applicabile, spiegare eventuali scostamenti nel profile di spesa rispetto agli import indicati nella scheda progettuale.

La tabella riassuntiva Piano finanziario del periodo riassume gli importi convalidati dei rendiconti dei
partner inclusi nella corrente richiesta di rimborso.

Figura 55 — Piano finanziario

Piano finanziario del periodo (in Euro)

Gli importi calcolati nella tabella riassuntiva sotrostante sono importi convalidati, provenienti dai rendiconti convalidati dei
partner inclusi in questa richiesta di rimborso. L'importo previsto & un campa di input proveniente dal rendiconto del
partner.

Numero  Nome abbreviato Paese Budgettotale  Precedentemente Richiesta di Totale Obiettivo del Obiettivo Obiettivo  To
aet rendicontato info_outline ~ Bilancio rimanente cumulativo - totale
Partner | dellorganizzazione (NUTS 0) ammissibile rendicontato  rimborso attuale periodo cumlativo ‘
finora ad ogei
P UNIPA WA 6350000 000 800,00 80000 126% 6270000 1650000 18.500,00 17.700,00
PP2 ArM A 15000000 000 000 000 000% 150.000,00 75.000,00 150.000.00 150.000,00
Totale 213.500,00 0,00 800,00 800,00 037% 212.700,00 91.500,00 168.500,00 167.700,00

E inoltre richiesto di fornire dettagli sul coinvolgimento dei target group nell’attuazione del progetto
durante il periodo di riferimento della richiesta di rimborso.

Figura 56 — Gruppi target
Target group
Mella tabella seguente € riportato un elenco dei target group indicati nella scheda progettuale. Vi preghiamo di spiegare

per ogni target group in che modo e in che misura & stato coinvolto nel vostro progetto nel periodo di riferimento.

Target Group Descrizione del coinvolgimento del target group

PMI nserire il testo qu
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7.4 Avanzamento del piano di lavoro
La sezione “Avanzamento del piano di lavoro” presenta i dati relativi al piano di lavoro dell’ultima scheda di
progetto approvata, suddivisi per GT (Group de tache).

In questa sezione € richiesto di descrivere il contributo per ciascun GT nel periodo di riferimento, illustrando
le attivita svolte, gli output realizzati e i risultati tangibili (Livrables et Output) conseguiti.

Figura 57 — Avanzamento del piano di lavoro

La sezione del rendiconto richiede quanto segue:

Se pertinente, selezionare la casella “GT completato”. Selezionata la casella, non sara necessario illustrare i
progressi del GT nei prossimi rendiconti. Anche se per un GT viene selezionata I’opzione “Questo GT &

completato”, 1 dati possono essere rivisti.

Obiettivo specifico del progetto: dal menu a tendina selezionare lo stato di avanzamento. Le opzioni sono:
“Completamente realizzato”, “Parzialmente realizzato”, “Non realizzato”. Aggiungere quindi una breve

descrizione.

Obiettivo di comunicazione: dal menu a tendina selezionare lo stato di avanzamento. Le opzioni sono:
“Completamente realizzato”, “Parzialmente realizzato”, “Non realizzato”. Aggiungere quindi una breve

descrizione.
Stato di avanzamento generale: descrivere i progressi realizzati nel periodo di riferimento e indicare le
modalita di coinvolgimento dei partner

Figura 58 — Avanzamento del piano di lavoro — GT

47



Cofinancé par
niterrey I'Union Européenne

NEXT ralie - Tunisie

In relazione alle attivita, ai risultati tangibili (livrables) e agli output procedere come segue per ogni GT:

e Attivita: dal menu a tendina selezionare lo stato di avanzamento. Le opzioni sono: “Completamente

realizzato”, “Parzialmente realizzato”, “Non realizzato”. Aggiungere quindi una breve descrizione dando
conto del contributo di tutti i beneficiari coinvolti.

o Risultati tangibili: valorizzare i risultati tangibili e descrivere i progressi compiuti per il raggiungimento
di questi.

e Salvare le modifiche e procedere alla compilazione del GT successivo.

Figura 59 — Avanzamento del piano di lavoro — Attivita e livrables

Indicare i prog

compiti n ogni attvits  deiiverable Attivita
Indicare i prograssi compiuti in ogn attivica & deliverable.
A1

A1 Activites de reconnaissance et d'analyse de 'etat de I'art de la legislation internationale, italier

Activites e reeonnaissance et d'snalyse de letat de Iart de la legislation internationsle, italienne et sicilienne

Periodo 1, mese 1 -6

Perioda 1, mese 1-6 Periodo & mese 1§+ 24 In corso
nzamento e0ordinato delle attivits del GT1 - Analisi £ Worksnop. &

del Tavolo Legale

el perinds di rife

ofio | coordinamento i [EMEST

ioniAl.1 2 A12¢ pros

Au caurs e a perioge de reference
oot Coueih courdaston MBS,

5 activites Analyse et Worksnops

perie uT
I'anal DE'&HSIV&“N‘\TE INRGREF.
.

ux du Groupe u

iques, climatiques
Perla Al 44 proseguita anaisi di desertificazione mediante | Le partenariata
pres ndivi oeaianans waneamarars e s 13 dehe e 4018 modalta les ainsi que les
air a2 anorezone g 5er A o
Pour (4.1 4, fanalys -conomique et environnements
P travers 2 prepar rtage du questionnaire 1r v
Allegato:
D111
D1.1.1 RNsicle Desertification
Periodo 4, mese 19-24 000 000 RiSicile Deseriification
Periodo 4, mese 19-24 000 0.00

o ael sualo &
2 reiaion, ma I daiveraole fnae, revisto nel

ernationale, europeemnes
adation

« preliminaire 8u rapport s 678
NTaDle Anal, e Four 8 paTos 3. est pas ancore achve

Allegato:

e Output: Valorizzare gli output e descrivere i progressi compiuti per il raggiungimento degli stessi.

e Aggiungere in Allegato la documentazione attestante I’effettiva realizzazione degli output, caricando la

stessa in un unico file.zip o .rar

Figura 60 — Avanzamento del piano di lavoro — Output

Output
Inclcars | progress1 compiuti in ciascun obiectiG, g

Indicars i progressi compiuti in ciascun obisttivo.
01.1 Protocole d'accord

Pratacale g'accord

2.4 RCOBT: Organisations cooperating across border:  organisations -
2.4 RCOBT: Organisations cooperating acress narder  organisaviens

Periodo 4, mese 1924
Periodo 4, mese 19-24

20,00 000 000 »
200 000 000

Toutsois, foutput O1.1, dont s valsur il fnal et ds 29 orgari
ateint La valeur Ge I3 périocs rests Gonc ézale £ 260
participation aura été formalisée et documentee conformement a

re formellemant
Dilisees lorsqus leur
ur,

ians, n'est pa:
serontc

Allegao Allegato:
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7.5 Risultati del progetto e principi orizzontali

Nella scheda “Risultati di progetto & principi orizzontali” il capofila (BP) dovra descrivere lo stato di
avanzamento dei risultati raggiunti nel periodo di riferimento. In particolare, la sezione richiede di:

e quantificare i risultati effettivamente raggiunti nel periodo di riferimento;
e inserire una descrizione dei progressi conseguiti;
o descrivere il contributo del progetto a ciascun principio orizzontale (se applicabile).

Figura 61 — Risultati del progetto e principi orizzontali

Risultati di progetto
Indicare i progressi compiuti nel raggiungimento degii indicatori di risuitato.

Risuftate 1

2.4 RCREL Org;

Allagato

Principi orizzontali

ffemo posiivo
Pari epgeriunta & non discriminazione | effetto positivo
Uguagianza oi genere effeno posidve

7.6 Rendiconti convalidati dei partner

Nella sezione Rendiconti convalidati dei partner sono presenti tutti i rendiconti dei partner del progetto convalidati.

Un rendiconto convalidato pud essere incluso in una sola richiesta di rimborso. Per escludere un rendiconto
deselezionare il relative flag.

Figura 62 — Rapporti convalidati dei partner

Elenco dei certificati dei partner

In questa sezions & p
non si desi

e

cati cei partmer di questo progerto. Escludere | certificati aei partmer cne
le inserire un report di un partner una sola volta. Una volt:

Certificati inclusi in altri report di progetto

Nessun certificato & mai stato inclusa in aftri report
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PUNTO di ATTENZIONE

in questa sezione & possibile includere solo certificati relativi al periodo di rendicontazione corrente o a periodi
precedenti (non sono ammessi certificati relativi a periodi di rendicontazione successivi).

7.7 Allegati alla richiesta di rimborso
La sezione Allegati al rapporto di progetto ¢ dedicata ai documenti da allegare alla richiesta di rimborso.
La struttura ad albero rappresenta le sezioni di pertinenza all’interno delle quali & possibile caricare i documenti.

Tutti i documenti caricati nelle altre sezioni della richiesta di rimborso saranno visibili nella sezione Allegati al
rapporto di progetto.

Figura 63 — Allegati al rapporto di progetto

Rapporto di progetto AP.1

starut (3 Browmon

s et e Avancement duplande travail _Risultati del progetto e principi . Liste des certifcats des partenai‘Allegati del rapporta rapporto Invia

Allegati del rapporto di progetto

Rapporto di progett RP1 Neme del file Posizione Data

aricamento 4 Usiisateur Tailed Descrizione “Azioni

sentant legal biegendmed.... rapports du pregetto nabihamissaSi@famse.u-soussetn vost
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La sezione “Riepilogo finanziario” contiene le tabelle di riepilogo che mostrano 1’andamento del progetto in
termini di spesa. Gli importi riportati tengono conto dei dati delle richieste di rimborso gia presentate alla data di
creazione della richiesta corrente.

Spese del progetto — riepilogo (in euro)

La tabella riepilogativa mostra il budget del progetto suddiviso per fondo e tipo di contributo (pubblico/privato) e
si compone delle seguenti colonne:

Colonne

Descrizione

Budget totale del progetto

Valori definiti nella scheda progettuale.

Precedentemente rendicontato

Totale dei rendiconti convalidati e inclusi nelle precedent richieste di rimborso.

Rapporto attuale

Totale delle spese dichiarate nella richiesta di rimborso corrente.

Totale rendicontato finora

“Rendiconto attuale”.

Somma degli importi riportati nelle colonne “Precedentemente rendicontato” e

Budget rimanente

Differenza tra il budget totale del progetto e il totale rendicontato. Puo essere
negativo se le spese dichiarate superano il budget finanziato.

Precedentemente verificato

Importi inclusi nelle precedenti richieste di rimborso gia verificate

Pagamento precedente

Pagamenti gia inclusi nelle domande di pagamento.

Riepilogo finanziario

Figura 64 — Riepilogo finanziario — spese del progetto

I valori nelle tabelle qui sotto sono sempre in Euro e comprendono gl importi forfettari fast track (se applicabil per questo progetto).

Spesa di progetto - sintesi in euro)

Interreg Funds
-
Contrinuto del partner \/

L3 gicui Contrinuto pudtico

di cui Contributo pubbiico
automatico

L3 dicui Contributo privato

Tatale

Budget ttale ammissibile pe

progetta

#35.60000

98.400,00

984.000,00

-
Oggetto di precedente report =/ Report corrente Totale rendicontato a oggi
101.21855 101.21855
1124652 1124652
260220 260220
19105 519105
CERE)
000 11246507 11248507

Budget residuo’~

T34

8715348

67780

3H80895

0.666,76

BM53453

LA

000

o0

00

LA

00
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Spese del progetto - ripartizione per categoria di costo (in euro)
La tabella riassume le spese convalidate suddivise per categoria di costo.
Figura 65 — Riepilogo finanziario — ripartizione per categoria di costo

Spesa di progetto - ripartizione per categoria di costo (in euro)

Catagoria di costo Budget totale ammissibile per il progetto Oggstto di precedente report ' Report correnta Totale rendicontato  ogsi % del totale Budgst residuo Pracedentemente verificato ")

Categoria 1 - Costi def 32745600 000 8527637 85.27637 827% 25217963 000
5061840 000 1279144 1279144 827w 3782696 000

0045440 000 9.397.26 939726 1039% 81.057.14 000

35137600 000 500000 5.000,00 2% 34637600 000

147.145.20 000 000 000 000% 14714520 000

Categoria 6 - Infrastrutture e opere 695000 000 000 000 000% 685000 000
Totale 984.000.00 0,00 112465.07 11246507 143% 87153493 000

&

Spese del progetto - Riepilogo per partner/per categoria di spesa - Richiesta di rimborso corrente

La tabella riassume le spese distribuite per beneficiario e voce di costo inserite nella richiesta di rimborso
corrente

Figura 66 — Riepilogo finanziario — Riepilogo per partner/per categoria di spesa

Spesa i progetto - pancramica par partner/categoria di Costo - Report corrente

Partner Abbreviazione dellorganizzazione Paese Costidel persanale Ufficia ¢ amministrazione Expertise e servizi estermi Apparecchiature nirastruttura e opere Totale report corrente
54275
1Pl EMEST Italialm) B0EM ¢ 500000 000 000 £151050
m SHINGT Falia ) 2556341 000 000 000 45243
[ INAT Tunisia (TN} 233493 000 000 000 000 27816
111 INRGREF Tunizia (TN} 000 000 000 000 131308
Tatsle 8527637 1279144 939125 500000 00 000 1248507
&

Spese del progetto - Riepilogo delle somme non ammesse per controllo - Richiesta di rimborso corrente

La tabella riassume le spese non ammesse dai controllori suddivise per partner e per voce di costo relative
alla richiesta di rimborso corrente.

Figura 67 — Riepilogo finanziario — Riepilogo delle somme non ammesse per controllo

Spesa di progetto - Riepilogo delle voci dedotte per controllo - Report corrente

et IevesT talia m) oo o0 000 om0 om0
w2 SwinGT ——_— 000 000 00 000 o
w3 AT Tunisia () 000 000 o0 000 om0 om0
vee InRGREE Tunzs o) 000 ssoforteraron 13 000 a00 000 000 o
Totah o0 om0 om0 000 00 o 000
.
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7.9 Esportazione del rapporto di progetto
La sezione consente di scaricare il rapporto di progetto in formato pdf. Procedere come segue:

» Scegliere Project Report Export dal menu a tendina Plugin di esportazione
» Scegliere la lingua di export dal corrispondente menu a tendina.

Figura 68 — Esportazione del rapporto di progetto

dipro... Avanzamento del piano di lavoro Risultati del progetto e principi ... Elenco dei certificati dei partner Allegati al report di progetto Riepilogo finanziario

Esportazioni report

* Plugin di esportazione -
Lingua di export -
Lingua di input -

Esportazioni report

PUNTO DI ATTENZIONE

nella sezione “Allegati” prima di inviare il rapporto su JEMS

11 BP deve scaricare il rapporto completo del progetto (Project report export), stamparlo, firmarlo e caricarlo

7.10 Presentazione del rapporto di progetto

Prima dell’invio del rapporto di progetto € necessario eseguire il controllo preliminare cliccando su Esegui il
controllo preliminare. Una volta superato il controllo preliminare & possibile inviare rapporto di progetto

cliccando sul tasto Invia.

Dopo I’invio, la richiesta di rimborso passa allo stato Inviato e sara disponibile per le verifiche di competenza

del Segretariato Congiunto e dell’ Autorita di gestione.

Figura 69 — Invio del rapporto di progetto

< 1amento del piane di lavoro Risultati del progetto e principi ... Elenco dei certificati dei partner Allegati al report di progetto Riepilogo finanziario Esportazioni report

Invia
Si sta per inviare ufficialmente il report di progetto 1

Assicurarsi di presentare il report di progetto per tempo come da programma. Attenzione: dopo l'invig, il report sara disponibile per il Programma e non sara pill possibile apportare modifiche.

(@) Assicurarsi anche che la sezione dei contratti sia aggiornata prima di inviare.

Esegui il controllo preliminare &3

Invia
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