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Qu'est-ce que JEMS ?

JEMS* est le système de suivi électronique conjoint développé par le programme 
INTERACT. 
Il prend en charge l'intégralité du cycle de vie des programmes et des projets, de la 
demande, aux paiements.
Le succès de JEMS se manifeste à travers ses principales réalisations :
• Plus de 50 % des programmes Interreg utilisent JEMS.
• 80 % des bénéficiaires trouvent JEMS facile à utiliser

* Définition d'INTERACT
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JEMS – INSCRIPTION ET FONCTIONNALITÉS
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1. Sur https://jems.italietunisie.eu/, cliquez sur « Créer un nouveau 
compte »

2. Remplissez les informations de base et cliquez sur « S’inscrire ».

3. Confirmez votre inscription en cliquant sur le bouton figurant dans le 
mail reçu.

https://jems.interregnextmed.eu/
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• Si vous oubliez ou perdez votre mot de passe, vous pouvez le 
récupérer depuis la page de connexion en cliquant sur « Mot de 
passe oublié », vous recevrez alors un lien pour le réinitialiser.

• N'oubliez pas de vérifier votre dossier de courriers indésirables si 
vous ne le recevez pas !

Points importants : les liens envoyés via JEMS expirent au bout de 7 
jours ! Veillez à réagir endéans ce délai lors de votre inscription ou 
de la réinitialisation de votre mot de passe.

JEMS – PREMIERS PAS
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BP et PP : envoyer un mail au
SC pour l’affectation au
projet.

Après l’affectation, sur la page
d'accueil après la connexion,
vous trouverez vos
applications (projets) pour y
accéder.

JEMS – VUE D'ENSEMBLE
TABLEAU DE BORD
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Lorsque vous accédez à un projet, vous 
verrez un aperçu de celui-ci, avec son 
statut, son objectif spécifique, son 
acronyme avec son numéro de référence et 
un identifiant de projet attribué 
automatiquement par JEMS.

En haut à droite, vous pouvez :

• Changer de langue (italien et français),

• Accédez au « Menu utilisateur » où vous 
pourrez modifier votre mot de passe

JEMS – APERÇU - PAGE PRINCIPALE DU
PROJET
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Menu en bleu à gauche

Tous les details du projet et des 
partenaires sont contenues 
dans les suivantes sections et 
relatives sous-sections:

• Reporting

• Contractualisation

• Section formulaire de 
candidature

• Dossier partagé

JEMS – APERÇU
PAGE PRINCIPALE DU PROJET

N.B. DANS TOUTES LES PARTIES IL FAUT ECRIRE DANS LA SECTION EN 
FRANCAIS
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Dans la section  « Formulaire de demande », vous trouverez  la 
dernière demande approuvée est sélectionnée par défaut.

Toutes les sections et sous-sections de la demande initiale 
approuvée sont transférées du formulaire de candidature vers 
JEMS. (seulement dans la section en français)

Dans les options d'exportation pour FC, vous pouvez choisir 
d'exporter :
• le formulaire de demande (en version PDF), ou,

• le budget (sous forme de tableau Excel)

JEMS – FORMULAIRE DE DEMANDE
SECTIONS
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JEMS – REPORTING

RAPPORT DES PARTENAIRES (Y COMPRIS LE BP)
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Lorsque le projet se trouve au stade 
contractualisé, la section de reporting 
est ouverte pour la création de 
rapports.

Dans le menu à gauche cliquez sur 
« Reporting » et ensuite sur « Rapports 
partenaire »

Vous pouvez maintenant ajouter un 
rapport de partenaire et commencer à 
le remplir.
Chaque partenaire est responsable de 
remplir sa partie.

JEMS – REPORTING – CRÉATION D'UN
RAPPORT
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JEMS – REPORTING
CRÉATION D'UN RAPPORT

Le rapport du partenaire est divisé en plusieurs sections accessibles par des onglets en haut de page: 

• Identification du rapport

• Avancement du plan de travail

• Marchés publics

• Liste des dépenses 

• Contributions 

• Annexes du rapport 

• Exportation du rapport 

• Résumé financier 

• Soumettre
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Le menu déroulant de la période de reporting 
est prédéfini en fonction de la date du début du 
projet. La date de début du projet, 
conformément aux informations déjà 
communiquées par l’AG, est le 15 mai 2025.

- Saisir la date de début de la période de 
reporting.

- Saisir la date de fin de la période de 
reporting.

- Associez le rapport à une période de 
reporting en la sélectionnant dans le menu 
déroulant.

N.B. DANS TOUTES LES PARTIES IL FAUT ECRIRE 
DANS LA SECTION EN FRANCAIS

JEMS – REPORTING
IDENTIFICATION DU RAPPORT
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Cliquez sur la zone grisée pour développer la section.

Décrivez l'avancement et l'état du groupe de tâches.

Pour les livrables et les réalisations auxquels le partenaire a 
contribué au cours de la période de référence, cochez la case  
« Contribution » et téléchargez les documents justificatifs 
dans l'activité correspondante. 

Les documents justificatifs doivent inclure des informations 
sur les indicateurs liés aux réalisations.

Ici vous devez télécharger les documents  relatifs aux 
activités, aux livrables et aux réalisations. 

JEMS – REPORTING ÉTAT
AVANCEMENT DU PLAN DETRAVAIL
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Dans cette section, les informations relatives aux marchés publics doivent être renseignées. Veuillez consulter le 
Manuel de gestion des projets et ses annexes pour plus d'informations. Cliquez sur « + Ajouter marché » pour créer 
un marché. La page s'ouvre pour que vous puissiez remplir les informations requises.

JEMS – REPORTING 
MARCHÉS PUBLICS

N.B. Le nom du contrat sera ensuite utilisé dans la section « Liste des dépenses », il est donc important que le 
partenaire choisisse un nom explicite et sans ambiguïté afin que le contrat puisse être facilement identifié. 
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Les dépenses payées au cours de la période de référence doivent être indiquées ici, indiqués dans la devise d'origine. Vous
pouvez ajouter une dépense et remplir tous les champs correspondants. Faites défiler l'écran vers la droite pour voir tous
les champs de la ligne.

Les devises et les taux de conversion sont tirés d'InforEuro, les taux comptables mensuels officiels de la CE.

JEMS – REPORTING
LISTE DES DÉPENSES

N.B. Les taux mensuels sont automatiquement mis à jour jusqu'au mois où le rapport du partenaire est soumis pour 
la première fois pour vérification à l’auditeur. 



Regione Siciliana - Dipartimento della Programmazione
Area 7 – Gestione programmi per la cooperazione territoriale europea e la cooperazione sovranazionale

Tel. +39 091 7070033 /047; 
interreg.italietunisie@regione.sicilia.it; area7programmazione@regione.sicilia.it

www.italietunisie.eu

17

Les champs marqués d'un « * » sont obligatoires et la dépense ne peut être enregistrée que si tous les champs obligatoires sont 
remplis. 

•Catégorie de coûts

• Nom du contrat

• Numéro de référence interne  

• Numéro facture

• Date facture • Date de paiement

• Description – Fournissez une description détaillée des dépenses (255 caractères maximum). 

• Commentaire

• Montant total facture – Indiquez la valeur totale de la facture (TVA comprise) • TVA - Le cas échéant, indiquez la valeur de la TVA. 

• Montant déclaré - Il s'agit de la valeur que le partenaire déclare comme base de remboursement, c'est-à-dire le montant dont 
l'éligibilité sera vérifiée par le contrôleur. 

• Devise / Taux de conversion • Annexes

JEMS – REPORTING
LISTE DES DÉPENSES
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Cette section affiche tous les fichiers téléchargés 
dans d'autres sections.

Vous pouvez télécharger un fichier, tous les 
fichiers (dans un dossier compressé) ou 
télécharger de nouveaux fichiers.

JEMS – RAPPORTS
ANNEXES DU RAPPORT DE PROJET

Points importants :
• Téléchargez les documents liées à la dépense.

• Compresser les fichiers associés à le même catégorie comme un seul fichier compressé ZIP.

• Nommez les fichiers de manière compréhensible.

• Si vous numérisez les documents, assurez -vous que ils sont lisibles et de dimension raisonnable.
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Cette section est pré-remplie avec les informations sur les sources de contribution du partenaire fournies dans le budget du 
projet. Il s'agit d'une section cumulative, qui enregistre les montants reçus par période de rapport et les additionne dans les 
rapports de partenaires ultérieurs. 

Dans la section « Contributions », la première ligne indique toujours le cofinancement du partenaire - comme indiqué dans le 
budget du projet. 

JEMS – REPORTING
CONTRIBUTION
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Pour exporter le rapport partenaire, sélectionnez un plugin 
d'exportation (PDF ou Excel pour le tableau récapitulatif du 
budget). Sélectionnez la langue d'exportation et la langue 
d'entrée. 

Vous pouvez exporter le fichier en italien ou en français.

Le Partenaire doit téléchargé le rapport de projet 
complete (Partner report export ) l’emprimer, le signer 

et le télécharger dans la section “Annexes” avant de 
soumettre le rapport sur JEMS

JEMS – REPORTING
EXPORTATION
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JEMS – REPORTING
APERÇU FINANCIER

Dans cette section les montants
inclus représentent l'agrégation des
données de tous les rapports du
partenaire soumis et ceux à la date
de création du rapport partenaire
actuel.

Elle comprend 4 tableaux différents
de synthèse financière qui
montrent l'évolution des dépenses
du partenaire.
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JEMS – REPORTING
SOUMISSION

C'est dans cette section que le rapport du partenaire
sera envoyé. Avant de soumettre, vous devez
cliquer sur « Lancer la vérification préalable à la
soumission ».
Le bouton « Soumettre » ne sera accessible que si le
rapport a passé le contrôle de pré-soumission. Si le
contrôle détecte une erreur, allez à la section
concernée et corrigez-la.

Ensuite, cliquez sur « Soumettre ».

N.B. Une fois envoyé, le rapport apparaîtra sous le statut « Envoyé ».
Le rapport est maintenant accessible à l’auditeur et il n’est pas plus possible d’apporter des modifications au rapport de
partenaire.
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JEMS – RAPPORT DE PROJET

(À LA CHARGE DU BP)
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Lorsque le projet se trouve au stade
contractualisé, la section de reporting est
ouverte pour la création de rapports.

Dans le menu à gauche le BP doit cliquer sur
« Reporting » et après sur « Rapports de
projet » pour accéder à la section des rapports
au niveau du projet

JEMS – REPORTING – CRÉATION D'UN
RAPPORT
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JEMS – REPORTING
IDENTIFICATION DU RAPPORT (BP)

Le BP doit remplir les champs « Date de début 
de la période de reporting » et « Date de fin 
de la période de reporting ». 

Le menu déroulant de la période de reporting 
est prédéfini en fonction de la date du début 
du projet (15 mai 2025). 

Le BP doit sélectionner la période de reporting 
appropriée.

Sauf s'il s'agit du rapport final , sélectionnez 
toujours « Non » pour le champ Rapport final.

Le type de rapport est toujours « Les deux 
(both) ». 

Le chef de file doit remplir les champs de cette 
section « Principales réalisations ». 
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JEMS – RAPPORTS
D’AVANCEMENT DU PLAN DE TRAVAIL (BP)

Cette section liste les Groupes d’activités
présents dans le projet.

Le BP doit cliquer sur un Groupe d’activités pour
ouvrir les détails et les sections à remplir.

Le BP devra fournir des informations sur les
progrès accomplis dans la réalisation de
l'objectif spécifique du projet lié au groupe
d’activités, en indiquant le statut des objectifs
(« Complètement terminé », « Partiellement
terminé » ou « Non terminé »)
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JEMS – RAPPORTS
D’AVANCEMENT DU PLAN DE TRAVAIL (BP)

Pour chaque activité, le BP doit décrire les
progrès réalisés au cours de la période couverte
par le rapport et décrire son statut (non réalisé,
partiellement réalisé, complètement réalisé).

Pour chaque livrable, le BP doit décrire les
progrès réalisés au cours de la période de
référence et un champ de saisie pour quantifier
le nombre de livrables finalisés dans le présent
rapport.

Pour chaque réalisation, le BP doit décrire les
progrès réalisés au cours de la période couverte
par le rapport et décrire son statut (non réalisé,
partiellement réalisé, complètement réalisé).
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Dans cette section, le BP doit rendre compte des progrès
accomplis des résultats escomptés du projet en tenant compte des
indicateurs de résultats choisis pour la période de référence.

Les documents relatifs au résultat atteint doivent être téléchargés
ici.

JEMS – RAPPORTS - RÉSULTATS DU PROJET
ET PRINCIPES HORIZONTAUX (BP)

La description des principes horizontaux doit également être 
renseignée dans cette section.
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Cette section contient tous les certificats des
dépenses des partenaires du projet certifiés par
l’auditeur.

Les certificats ne peuvent être inclus que dans un
seul rapport. Une fois ajoutés à un rapport, ils ne
pourront plus être sélectionnés dans les rapports
suivants.

Pour inclure ou exclure un certificat du rapport en
cours, le BP doit cocher ou décocher la case
correspondant au certificat.

JEMS – RAPPORTS
LISTE DES CERTIFICATS DES PARTENAIRES

Point d'attention : Vous pouvez inclure ici des certificats de la période de reporting actuelle ou de périodes antérieures uniqument 
(Aucun certificat de période de reporting postérieure n’est admis).
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Cette section du rapport de projet
comprend quatre tableaux de synthèse
financière qui montrent l'état
d'avancement du projet en termes de
dépenses, par catégories et par
partenaires.

Les montants inclus dans les tableaux
représentent l'accumulation des données
de tous les rapports financiers soumis à
la date de création du rapport de projet
actuel.

JEMS – RAPPORTS
APERÇU FINANCIER
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Le BP doit téléchargé le rapport de projet complete
(Project report export) l’emprimer, le signer et le
télécharger dans la section “Annexes” avant de
soumettre le rapport sur JEMS.

JEMS – REPORTING
EXPORTATION

Pour exporter le rapport de projet, le BP doit sélectionner un plugin
d'exportation (PDF ou Excel pour le tableau récapitulatif du budget).
Sélectionnez la langue d'exportation et la langue d'entrée.
Vous pouvez exporter le fichier en italien ou en français.
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Avec la section Soumission, le BP peut  soumettre le rapport à 
l’AG.

Le bouton Soumettre ne sera accessible que si le rapport a 
passé le contrôle préalable à la soumission. Si le contrôle 
détecte une erreur, le chef de file doit accéder à la section 
concernée et la corriger. 

Si toutes les informations ont été correctement saisies, vous 
pouvez cliquer sur « Soumettre le rapport de projet ». 

JEMS – REPORTING
SOUMISSION

Avant de soumettre, vous devez cliquer sur « Lancer la 
vérification préalable à la soumission ».

Ensuite, cliquez sur « Soumettre ».

N.B. Après la soumission, le statut du rapport change en SOUMIS, les informations contenues dans le rapport sont bloquées et la vérification 
par l'AG peut commencer.
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JEMS – DOCUMENTS

LE DOSSIER PARTAGÉ
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Le dossier partagé peut être utilisé pour échanger des 
documents avec le SC et l’AG.

Choisissez des noms de fichiers clairs et explicites ;
vous pouvez ajouter une brève description pour plus de 
précisions si nécessaire.

Pour les détails des documents nécessaires à support 
des dépenses veuillez vous referez à l'annexe du Manuel 
de gestion des projets

JEMS – DOSSIER PARTAGÉ



Regione Siciliana - Dipartimento della Programmazione
Area 7 – Gestione programmi per la cooperazione territoriale europea e la cooperazione sovranazionale

Tel. +39 091 7070033 /047; 
interreg.italietunisie@regione.sicilia.it; area7programmazione@regione.sicilia.it

www.italietunisie.eu

35

1. Inscrivez-vous sur JEMS en suivant les indications fournies

2. Communiquer au SC l’inscription afin d’avoir l'affectation au projet .

3. Votre projet  est en statut « contractualisé » vous pouvez commençer le reporting.

4. Concorder avec le BP/les partenaires/l’auditeur le calendrier de soumission du rapport, dans tous 

ses phases de controle.

BON TRAVAIL!

JEMS – PROCHAINES ÉTAPES



Merci

شكرا� 

CONTACTS
Programme Interreg Next Italie-Tunisie

Email: interreg.italietunisie@regione.sicilia.it

Adresse email de votre référente du SC

mailto:interreg.italietunisie@regione.sicilia.it

	JEMS pour Interreg NEXT Italie Tunisie
	Qu'est-ce que JEMS ?
	JEMS – Inscription et fonctionnalités
	Diapositiva numero 4
	JEMS – Premiers pas
	JEMS – Vue d'ensemble �Tableau de bord
	JEMS – Aperçu - Page principale du projet
	JEMS – Aperçu �Page principale du projet
	JEMS – Formulaire de demande�Sections�
	JEMS – Reporting��RAPPORT DES PARTENAIRES (Y COMPRIS LE BP)��
	JEMS – REPORTING – Création d'un rapport
	JEMS – Reporting �Création d'un rapport
	JEMS – Reporting �Identification du rapport
	JEMS – Reporting État �avancement du plan detravail
	JEMS – REPORTING �Marchés publics
	JEMS – Reporting �Liste des dépenses
	JEMS – Reporting �Liste des dépenses
	JEMS – Rapports �Annexes du rapport de projet�
	JEMS – Reporting � Contribution
	JEMS – Reporting �Exportation
	JEMS – Reporting �Aperçu financier
	JEMS – Reporting �soumission
	JEMS – rapport de projet��(à la charge du bp) ��
	JEMS – REPORTING – Création d'un rapport
	JEMS – Reporting �Identification du rapport (BP)
	JEMS – Rapports �d’avancement du plan de travail (BP)
	JEMS – Rapports �d’avancement du plan de travail (BP)
	JEMS – Rapports - Résultats du projet �et principes horizontaux (BP)�
	JEMS – Rapports � Liste des certificats des partenaires�
	JEMS – Rapports  �Aperçu financier�
	JEMS – Reporting �Exportation
	JEMS – Reporting �soumission
	JEMS – Documents ��Le dossier partagé��
	JEMS – Dossier partagé
	JEMS – prochaines étapes
	Merci�​

